PATVIRTINTA

Vilniaus Sofijos Kovalevskajos
progimnazijos direktoriaus
2021 m. sausio 4 d.

jsakymu Nr. V- [7//

VILNIAUS SOFIJOS KOVALEVSKAJOS PROG IMNAZIJOS
UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos (toliau - progimnazijos) ugdymo proceso
organizavimo nuotoliniu budu tvarkos aprasas (toliau — aprasas) parengtas vadovaujantis Nuotolinio
mokymo(si)/ugdymo(si) vadovu (Nacionaliné Svietimo agentiira, 2020 — 08 - 20):
https://wwww'.emokvk|a.lt/upload/nuotolinis/Nuotolinio"/o2()mokvmo°/o‘2OVadovas 3.pdf

2. AprasSas nustato nuotolinio mokymo organizavima. darbo tvarka mokytojams ir mokiniams esant
nejprastoms ugdymo salygoms, ugdymo proceso stebeseng. Aprasas skirtas tinkamai jgyvendinti
pradinio, [-os dalies pagrindinio ugdymo programas. kai ugdymo procesas organizuojamas
nuotoliniu badu.

3. Esant jvairioms ekstremalioms situacijoms, COVID-19 protrikiams. progimnazija, jvertinusi
aplinkybes ir susidariusig padétj, pasirenka nuotolinio mokymosi organizavimo buda: mokymasi tik
nuotoliniu biidu, misryjj ar hibridinj mokyma (lygiagreciai derinami skirtingi mokymo biidai. t.y.
kai per pamoka dalis mokiniy mokosi kontaktiniu biidu mokykloje, o kita dalis — nuotoliniu biidu
namuose).

4. Laikinai organizuojant ugdyma nuotoliniu biidu mokymo sutartys nekei¢iamos.

5. Darbuotojas privalo uztikrinti kad jo mnuotolinis darbas atitikty asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus. o nuotolinio darbo vieta ir naudojamos darbo
priemonés atitikty batinus saugos ir sveikatos reikalavimus ir jsipareigoja laikytis nuotolinio darbo
saugos reikalavimy darbo funkcijy atlikimo metu.

II SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO(SI) ORGANIZAVIMAS

6. Organizuojant ugdyma nuotoliniu bidu. taikomas sinchroninis (vykstantis nustatytu laiku) ir
asinchroninis (kai bendraujama el. paStu. per dienyng ar kitomis IKT priemonémis konkreciai
nenustatytu laiku) mokymas.

7. Nuotoliniam mokymui(si) organizuoti progimnazija pasirenka:

7.1. Sinchroninéms pamokoms — ZOOM ir _Microsoft Office 365" aplinkos ,,Teams™ jrankj:

7.2. Asinchroninéms pamokoms. ugdymo turiniui skelbti — EDUKA dienyna, EDUKA klasg,
Mirosoft Teams platforma.

8. Jgyvendinant ugdymo programas nuotoliniu biidu, progimnazija uztikrina, kad sinchroniniam
ugdymui biity skirta ne maziau kaip 50 procenty ugdymo proceso laiko:



8.1. 1/2 savaitiniy pamoky turi biti sinchroninés, 1/2 asinchroninés. Jei yra 1 savaitiné dalyko
pamoka — tal sinchroniniu bidu mokytojas veda pamokas kas antrg savaite arba kiekvienoje
pamokoje dirba po 20 min. sinchroniniu badu, jei 2 pamokos — 1 pamoka per savait¢ vedama
sinchroniniu biidu, jei 3, 4 pamokos — 2 sinchroninés pamokos per savaitg, jei 5-6 — 3 sinchroninés
pamokos per savaitg.

8.2. pradinése klasése vienas sinchroninis susitikimas gali trukti nuo 10-20 min. iki 1 val., jeigu
dirbama ilgiau nei 20 min.. batinos pertraukos. Sinchroninio ugdymo nepertraukiama trukmé
pradinése klasése iki 2 val.

R 3. Vienas sinchroninis susitikimas 5-8 klasése gali trukti 45 minutes. Sinchroninio ugdymo
nepertraukiama trukme 5-8 klasese — iki 3 valandy.

8.4. pamoky tvarkarastis gali biiti pertvarkomas. pritaikant jj sinchroniniam ir asinchroniniam
ugdymui organizuoti;

9. Prisijunge mokiniai identifikuojami i§ vaizdo duomenuy, todel prisijunggs mokinys privalo
uzrasyti savo tikra varda ir pavarde. Rekomenduojama dalyvauti sinchroninése pamokose jsijungus
vaizdo kameras. Jeigu mokinys neturi vaizdo kameros, jis identifikuojamas pagal varda. pavarde ir
dalyvavimg pamokoje.

10. Sinchroniniy pamoky nuorodos ir laikas pateikiamas EDUKA dienyne.

11. Sinchroniniy pamoky laikas maksimaliai i¥naudojamas uzduotims atlikti, namy darby sitiloma
neskirti (igskyrus atvejus. Kai reikia perskaityti literattros karinj).

12. Asinchroniniu biidu savarankisko mokymosi veikla planuojama, kad jai atlikti pakakty 45 min.,
namy darby siiloma neskirti. Mokytojas pateikia pamokos plana iki darbo dienos pradzios.

13. Sinchroniniy ir asinchroniniy pamoky metu atliktas uzduotis mokinys privalo pateikti iki
nustatyto termino. Jei kyla neaigkumy atliekant uzduotis, mokinys kreipiasi konsultacijos |
mokytoja. bendraujant per EDUKA dienyna.

14. Del nenumatyty pateisinamy (pvZz., techniniai trikdziai) priezas¢iy mokiniai. negalintys
prisijungti prie EDUKA dienyno pagal tvarkarasij ir atlikti uzduo¢iy nurodytu laiku, nedelsdami
informuoja klasés vadova apie susidariusig situacija ir uzduotis atlicka jiems palankiu metu bet ne
veliau kaip per 2 dienas.

15. Mokiniui nepateikus skirto darbo iki mokytojo nurodyto termino be pateisinamosios priezasties
yra laikoma, kad mokinys nedalyvavo pamokoje ir dienyne radoma ,.n* raide.

16. Konsultacijos ~ organizuojamos kiekviena  savaite  pagal tvarkarasti:  (Zr.
www.sofijoskovalevskajosmokykla.lt — ugdymas — konsultacijy grafikas).

17. Mokant kontaktiniu ugdymo proceso organizavimo bidu, mokiniai dél objektyviy priezasciy (
mokiniy, ju Seimos nariy COVID-19 infekcija, privaloma saviizoliacija. nesunkus mokinio
sveikatos sutrikdymas ar patirta trauma, del kurios mokinys laikinai gydomas namuose), negalintys
dalyvauti pamokose, ugdymo procese dalyvauja virtualiai.

111 SKYRIUS
SVIETIMO PAGALBOS ORGANIZAVIMAS

18. Mokiniams. turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy. tcikiama $vietimo pagalba:

18.1. nuotolinés (esant poreikiui ir kontaktinés) specialisty (psichologo, logopedo, specialiojo
pedagogo, socialinio pedagogo) konsultacijos:

18.2. uzduotys turi biti aiskiai formuluojamos, rckomenduojama naudoti vaizdines priemones,
pateikti atlikimo pavyzdi:

18.3. riboti uzduogiy kiekj. pagal galimybes uzduotis skaidyti dalimis;



18.4. organizuoti individualias konsultacijas;

18.5. kiekvienam mokiniui, turinéiam specialiyjy ugdymosi poreikiy. skirti padéjéja i§ pagalbos
specialisty. VIDM specialisty, mokytojy padejéjy.

19. Psichologo, specialiojo pedagogo, logopedo. socialinio pedagogo pagalba teikiama kiekvienam
besikreipianéiam mokiniui.

1V SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO DALYVIUY FUNKCILJOS IR ATSAKOMYBE

20. Mokiniai:

20.1. reguliariai, nuosekliai ir atsakingai, mokydamiesi namuose, naudodami IKT priemones ir
technologijas. pagal mokymo tvarkaradtj, saziningai dirba sinchroniniu ir asinchroniniu bidu:

20.2. laiku atlicka mokytojy paskirtas uzduotis. nuolat kontaktuoja ir konsultuojasi su dalyky
mokytojais:

20.3. laiku prisijungia prie sinchroniniy pamoky pagal mokytojy atsiystas nuorodas. jsijungia
vaizdo kameras, jeigu kameros néra, uzraSo savo tikra vardg ir pavarde, kad mokytojas galéty
identifikuoti dalyvaujan¢ius pamokoje;

20.4. asinchroninéje pamokoje savarankiskai atlieka mokytojo skirtas uzduotis, laiku igsiuncia
mokytojui nurodytus darbus;

20.5. mokiniai be pateisinamos priezasties neprisijunge laiku, laikomi pavélave ar nedalyvave
pamokoje;

20.6. pagarbiai elgiasi su visais pamokos dalyviais, reaguoja i mokytojo prasymus bei nurodymus.
nepazeidzia kity asmeny teisiy ir teiséty interesu;

20.7. netrukdo pasaliniais garsais, veiklomis, gestais, komentarais; mikrofona jjungia tik gave
mokytojo leidima kalbéti:

21. Mokiniams draudziama:

21.1. slapta jraginéti ir platinti pamokos turinj:

21.2. slapta daryti tiesiogines transliacijos ekrano nuotraukas. kuriose matomas Kito asmens
atvaizdas:

21.3. tiesioginio vaizdo pamoky nuorodas persiysti paSaliniams asmenims;

21 4. vartoti necenziirinius Zodzius, jzeidinéti bei ty¢iotis i3 Kity asmeny;

21.5. naudoti daiktus ar priemones, kurios nereikalingos virtualios pamokos metu.

72, Pasirodzius netinkamo elgesio apraiSkoms (nepagarbus, jzulus, 7eminantis elgesys su
mokytojais, mokiniais, necenziriniy zodziy vartojimas pamokos metu ir kt.), mokinys jsp&jamas dél
jo dalyvavimo sinchroninéje pamokoje nutraukimo, apie tai informuojami mokinio tévai,
progimnazijos socialiné pedagoge ir administracija.

23. Pasikartojus pazeidimui, mokinys be igankstinio jsp&jimo perkeliamas dirbti tik asinchroniniu
biidu nurodyta laikotarpj (savarankiskas vadovélio informacijos aiskinimasis ir uzduo¢iy atlikimas).
Uzpildomas mokinio elgesio taisykliy pazeidimo aktas. informuojami tévai, esant Siurksciam
pazeidimui informuojama www.epolicija.lt, pazeidgjui ir jo tevams gali buti taikoma
administracinio poveikio priemoné pagal LR administraciniy nusizengimy kodeksa.

24. Mokytojai:

24.1. lanksciai koreguoja mokomojo dalyko ilgalaikj plang ..Google diske, mokymo turiniui
isisavinti numato  Kurybines. tiriamasias, patirtines uzduotis, ilgalaikius darbus. Uztikrina, kad
numatytos ilgalaikio darbo uzduotys biity prasmingos:

24.2. diferencijuoja, individualizuoja mokyma(si) pagal mokinio gebéjimus ir pasickimy lyel:



243, bendradarbiauja su mokiniais, atsako | pateiktus klausimus, konsultuoja. paaiskina
ivertinimus, jeigu mokiniui kyla klausimy:

24 4. bendraudami laikosi pedagogo etikos. motyvuoja  mokinius. uztikrina asmens duomeny
saugumo reikalavimus:

24.5. parengtg pamoky medZiagg (plana, mokymosi uzdavinj ir jsivertinimo kriterijus. uzduotis ir
kt.) skelbia EDUKA dienyne;

24.6. kickvieng dieng pildo dienyng iki 17.00 val.. vadovaudamasis progimnazijos Elektroninio
dienyno pildymo nuostatais:

24.7. zymi mokiniy lankomuma, vélavima, jrado gautus ta dieng pazymius, reikalingus komentarus.
pagyrimus ir pastabas:

24.8. sinchroninés ir asinchroninés pamokos informacija skelbia ne véliau kaip 8.00 val. tos dienos,
kurig turi vykti pamoka. Skiltyje _Pamokos tema™ mokytojas jraso pilng temos pavadinima, skiltyje
_Klasés darbas® — i$samia informacijg apic 45 min. (1 klasés mokiniams — 35 min.) darba:
uzduotys, zodZiu/rastu, vadovéliai, puslapiai ir kt. kad mokinys. negaléjes prisijungti prie
sinchroninés pamokos, galéty dirbti savarankiskai. Asinchroninei pamokai prikabinamas pamokos
planas. Skiltyje ,Namy darbai* uzrasomi namy darbai ir atlikimo terminas. Jeigu namy darby néra.
paraSoma ..Neuzduota™;

24.9. konsultuojasi tarpusavyje. teikia pagalba vieni kitiems, kuria skaitmeninj ugdymo turinj,
naudodamiesi jvairiais skaitmeniniais jrankiais:

24.10. neturintys galimybiy dirbti i$ namy, pamokas gali vesti atvyke j progimnazija pries tai
sudering su direktoriaus pavaduotoja ugdymui. kur galima prisijungti prie nuotolinio mokymosi
aplinkos;

24.11. kilus techninéms problemoms sinchroninés pamokos metu. pamokos medziaga, uzduotis
mokiniams atsiunéia j elektroninj dienyna. nurodo uzduociy atlikimo laikg ir forma;

24.12. uztikrina, kad sunkumus patiriantis mokinys bty jtrauktas | ugdymosi procesa, sudaro jam
tinkamas salygas mokytis. teikia reikiama pagalbag:

24.13. mokinio pasiekimus vertina vadovaudamiesi Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
mokiniy pazangos ir pasickimy vertinimo tvarkos aprasu. Rekomenduojama dazniau vykdyti
tarpinius atsiskaitymus, taikyti kaupiamajj vertinima;

24.14. dalyvauja virtualivose posedziuose, susirinkimuose ir teikia progimnazijos vadovams
reikalinga / prasoma informacijg apie nuotolinio ugdymo organizavima.

25. Klasiy vadovai:

25.1. supazindina mokinius ir jy tévus (globéjus/riipintojus) su nuotolinio mokymosi taisyklemis
progimnazijoje:

25.2. prasidéjus nuotoliniam mokymuisi aptaria su auklétiniais aprangos ir bendravimo etiketa
(aprangos etiketas, kultdringas bendravimas internetingje erdveje):

25.3. veda klasés valandéles, tesdamas prevenciniy programy vykdyma. socialiniy emociniy
kompetencijy ugdyma, individualios pazangos stebéjimg ir aptarima;

25.4. esant poreikiui informuoja tévus (globejus/ripintojus) apie mokinio nedalyvavima pamokose,
netinkama elgesj ar kritusj pazanguma.

26. Pagalbos mokiniui specialistai:

26.1. psichologas ir socialinis pedagogas teikia nuolating pagalbg progimnazijos bendruomenes
nariams del igkilusiy sunkumy. organizuoja individualius pokalbius;

26.2. socialinis pedagogas analizuoja lankomumo, vélavimo problemas. bendradarbiauja su klases
vadovais.



26.3. specialusis pedagogas teikia nuotolines (esant poreikiui ir kontaktines) konsultacijas
mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy:

26.4. logopedas teikia nuotolines (esant poreikiui ir kontaktines) konsultacijas mokiniams,
turintiems kalbos vystymosi sutrikimu.

27. Tévai:

27.1. padeda vaikui parengti mokymosi erdve namuose: darbo stalas, kompiuteris su interneto
prieiga, matomas laikrodis.

27.2. aptaria su vaiku elgesio virtualioje erdveje taisykles, butinybe laikytis higienos normy dirbant
kompiuteriu:

27.3. aptaria ir padeda vaikui susiplanuoti savaités ir Kiekvienos dienos veikla;

27.4. bendradarbiauja su mokytojais. pagalbos mokiniui specialistais, klases vadovu, administracija
apie mokymosi kliftis, sunkumus;

27.5. ne re¢iau kaip karta per diena susipaZjsta su jrasais EDUKA dienyne;

27.6. prisiima atsakomyb¢ uz tinkama vaiko dalyvavimg ugdymo procesc nuotoliniu badu, sudaro
salygas vaikui mokytis, aprapindami jj reikalingomis priemonémis;

27.7. mokiniy tévai, neturintys galimybiy aprapinti vaiko informacinémis techninémis
priemonemis. reikalingomis mokytis nuotoliniu bidu. informuoja klasés vadova. Progimnazija.
jvertinus kiekviena konkrety prasyma ir  aplinkybes. pagal galimybes apriipina mokinj
nuotoliniam mokymuisi reikalingomis kompiuterinémis priemonémis, kol vyksta nuotolinis
mokymas. Pasibaigus nuotoliniam mokymui mokinys privalo grazinti gautas priemones.

27.8. slapta nejradingja, neplatina pamokos turinio. nedaro tiesioginés transliacijos ekrano
nuotrauky, kuriose matomas Kito asmens atvaizdas.

28. IT specialistas:

28.1. konsultuoja progimnazijos bendruomenés narius — mokytojus, mokinius, tevus (globéjus,
riipintojus) visais su nuotolinio ugdymo (-si) priemonemis susijusiais klausimais;

28.2. paruoSia kompiuterius, planietinius kompiuterius, kitg nuotoliniam ugdymui reikalinga
technika tinkamam naudojimui;

28.3. pagal tévy rastiskus praSymus pagal sudarytas sutartis isduoda laikinam naudojimui
plangetinius kompiuterius ar kitas reikalingas nuotoliniam ugdymui priemones, véliau jas surenka.
29. Administracija:

29.1 jvertina technines bei darbuotojy kvalifikacijos galimybes ir organizuoja Progimnazijos
bendruomenés darba nuotoliniu biidu:

29.2. jvertina mokytojy ir pagalbos mokytojui specialisty pasirengima ugdyti mokinius nuotoliniu
budu;

20.3. pagal klasiy vadovy ir tevy teikiama informacijg iSsiaiskina ir vertina mokiniy technines
galimybes mokytis nuotoliniu bidu, imasi visy bitiny priemoniy sudaryti galimybes mokytis
kiekvienam mokiniui:

29.4. yykdo nuotolinio mokymo stebésena ir ugdomajj konsultavima.

30.Bibliotekos darbuotoja:

30.1. uztikrina mokyklos bibliotekos veikla nuotoliniu biidu. sudaro kontaktinio darbo grafikg ir
informuoja apie tai bendruomeng per EDUKA dienyng:

30.2. per el. dienyna supazindina mokinius ir jy tévus (globéjus. ripintojus) apie bibliotekos
paslaugas nuotoliniu buidu (siunéiant pranedimg 1-8 klasiy mokiniams, 1-8 klasiy tévams
(glob¢jams. ritpintojams). mokytojams ir pagalbos mokiniui specialistams);

30.3. padeda mokytojams organizuoti ir (ar) vykdyti ugdyma nuotoliniu badu:

30.4. padeda mokiniams ruoSti namy darbus, iegkoti elektroniniy istekliy pamokoms;



30.5. bendrauja su mokiniais, inicijuoja ir koordinuoja virtualias veiklas. ugdangias bei gerinancias
mokiniy skaitymo geb¢jimus ir rastingumay:
30.6. vykdo mokiniy perskaityty knygy apskaita:

V SKYRIUS
NEFORMALIOJO UGDYMO ORGANIZAVIMAS NUOTOLINIU BUDU

31. Neformaliojo ugdymo bireliy veikla vykdoma pagal direktoriaus patvirtintg neformaliojo
Svietimo tvarkarastj sinchroniniu arba asinchroniniu biidu, naudojant tas pa¢ias virtualias aplinkas,
pagal poreikj keiciant veiklos pobudj. Jeigu tai nejmanoma. biirelio veikla stabdoma.

32. Vykdant nuotoliniu bidu neformaligjg veikla orientuojamasi j praktines veiklas, tinkamas atlikti
namy erdvéje ar lauke, ta¢iau mokiniams nesibtirivojant.

VI SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO STEBESENA

33. Nuotolinio mokymo stebésena ir ugdomajj konsultavima vykdo direktoriaus pavaduotojas ir
skyriaus vedejai:

33.1. bendradarbiauja su mokytojais. pagalbos specialistais. tevais (globéjais/ripintojais) ir teikia
konsultacijas dél nuotolinio mokymosi proceso igyvendinimo:

33.2. susipazista su mokytojy ir klasés vadovy dienyno ataskaitomis ir pagal poreikj teikia
arjztamajj rysj:

33.3. su kuruojamy dalyky metodinémis grupemis ne reciau kaip karta per ménesj ZOOM arba per
Microsoft Office 365* aplinkos ., Teams™ jrankj organizuoja pasitarimus ugdymo procesui aptarti.
grjztamajam rysiui gauti bei reikalingai pagalbai teikti;

33.4. su kuruojamy klasiy vadovais ne reciau kaip kartg per ménesj ZOOM arba per ~Microsoft
Office 365 aplinkos ,.Teams™ jrankj organizuoja pasitarimus ugdymo procesui, pasiekimams,
lankomumui aptarti, griztamajam ry3iui gauti bei reikalingai pagalbai teikti.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Nuotolinio mokymosi laikotarpiu visa informacija teikiama nuotoliniu biidu telefonu, el. pastu
(visi kontaktai paskelbti progimnazijos svetaingje). EDUKA pranesimais;

35. Nuotolinio mokymosi metu pedagoginiai darbuotojai pasiekiami kiekviena darbo dieng nuo
8.00 iki 17.00 val. (i3skyrus dirban¢ius ne visu etatu).

36. Pasitarimai progimnazijoje nuotolinio mokymosi laikotarpiu rengiami nuotoliniu badu.

37. Visi asmenys, organizuojantys mokyma nuotoliniu btdu ir jame dalyvaujantys, privalo laikytis
asmens duomeny apsaugos jstatymo, pedagogy ctikos normy, paty&iy prevencijos. autoriniy teisiy
taisykliy.

38. Pasikeitus situacijai §is aprasas gali buti kei¢iamas.




