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VILNIAUS SOFIJOS KOVALEVSKAJOS PROGIMNAZIJOS MOKINIU IR JU
TEVU/GLOBEJU/RUPINTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR SAUGOJIMO
TAISYKLES

. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos (toliau — Progimnazija) mokiniy ir jy
tévy/globéjy/ripintojy asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas —
nustatyti Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos (toliau — Progimnazijos) mokiniy, kuriy amzius
iki 14 mety, ir jy tévy/globéjy/rupintojy duomeny tvarkymo, saugojimo ir apsaugos reikalavimus,
tvarkymo tikslus, apimtis, technines ir organizacines priemones, mokiniy ir jy tévy/globéjy/ripintojy
teises ir reguliuoti kitus klausimus, susijusius su mokiniy ir jy tévy/globéjy/riipintojy asmens duomeny
tvarkymu.

2. Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo
mokyklose taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m.
liepos 4 d. isakymu Nr. 1T-45, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu
(toliau — ADTAI), Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas) ir jo
lgyvendinamaisiais teisés aktais, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m.
lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms
asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo* (toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms
ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms), 2018 m. birzelio 30 d. Lietuvos Respublikos
asmens duomeny, tvarkomy vykdant policijos ir teisminj bendradarbiavimg baudziamosiose bylose,
teisinés apsaugos jstatymo Nr. XI-1336 pakeitimo jstatymu Nr. XI11-1435.

3. Mokiniy ir jy tévy/globéjy/ripintojy asmens duomenys Progimnazijoje tvarkomi
vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ),
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir deél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais.

4. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Progimnazijos darbuotojams (toliau
— Darbuotojai), kurie tvarko Progimnazijoje esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino. Progimnazijos darbuotojai, tvarkantys mokiniy ir jy tévy/globéjy/riipintojy duomenis privalo
pasiraSytinai susipazinti su Siomis taisyklémis bei atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy ir jy
tevy/globéjy/riipintojy asmens duomenis, laikytis saugumo ir konfidencialumo reikalavimy, nurodyty
Siose Taisyklése.



5. Mokiniy ir jy tévy/globéjy/riipintojy asmens duomeny tvarkymo atveju Sios Taisyklés
taikomos Kkartu su Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos darbuotojy asmens duomeny tvarkymo
ir saugojimo taisyklémis.

Il SKYRIUS
SAVOKOS

6. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

6.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir
interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

6.2. duomeny tvarkymas — bet kokiomis priemonémis su asmens duomenimis ar asmens
duomeny rinkiniais atlickama operacijy seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, rusiavimas, sisteminimas,
saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunéiant,
platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais
duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

6.3. duomeny tvarkymo apribojimas — saugomy asmens duomeny zZyméjimas siekiant
apriboti jy tvarkyma ateityje;

6.4. duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi Taisyklése
nurodytais tikslais;

6.5. duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuris (-) vienas (-a) ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai
tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny
valdytojas arba konkretlis jo skyrimo kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés,
duomeny valdytojas arba konkretiis jo skyrimo kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés
teise.

6.6. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

6.7. duomenuy gavéjas — fizinis ar juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Jstaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre€ioji Salis ar ne. ISskyrus valdzios
institucijas, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos
konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos valdZios institucijos
laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkanc¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

6.8. trecioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems
tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidZiama tvarkyti asmens duomenis;

6.9. prieziuros institucija — valstybés narés pagal Reglamento 51 straipsnj jsteigta
nepriklausoma valdzios institucija. Lietuvoje tai — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija;

6.10. duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
nedviprasmisSkas tinkamai informuoto duomeny subjekto wvalios iSreiSkimas pareiSkimu arba
vienareikSmiais veiksmais, kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;

6.11. darbuotojai — Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos darbuotojai, dirbantys
joje pagal darbo sutartis.

6.12. vidaus administravimas - veikla, kuria uZztikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas,
turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.).
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6.13. Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES) 2016/679
vartojamas sgvokas.

111 SKYRIUS
MOKINIU IR JU TEVU/GLOBEJU/RUPINTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO
PRINCIPAI, TIKSLAI IR APIMTYS

8. Progimnazijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy bei jy
téevy/globéjy/riipintojy asmens duomenis, privalo laikytis ir vadovautis pagrindiniais asmens duomeny
tvarkymo principais:

8.1. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento (ES) 2016/679 ir jo
igyvendinamuosiuose teisés aktuose, ADTAJ ir kituose atitinkamg veiklg reglamentuojanciuose
istatymuose nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo reikalavimus;

8.2. asmens duomenys duomeny subjekto atzvilgiu tvarkomi teisétu, sgziningu ir skaidriu
bidu (teisétumo, saziningumo ir skaidrumo principas);

8.3. asmens duomenys renkami ir tvarkomi nustatytais, aiskiai apibréztais ir teisétais
tikslais ir toliau negali biti tvarkomi tikslais, nesuderintais su nustatytaisiais prie§ renkant asmens
duomenis;

8.4. asmens duomenys turi biiti tikslas ir prireikus atnaujinami; netikslis duomenys turi
bati iStaisyti, papildyti, sunaikinti ar sustabdytas jy tvarkymas (tikslumo principas);

8.5. adekvatus, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys (duomeny kiekio mazinimo principas);

8.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tikslams pasiekti, dél kuriy duomenys buvo surinkti ar tvarkomi;

8.7. asmens duomenys tvarkomi laikantis konfidencialumo ir vientisumo principo, t. y.
tvarkomi taikant atitinkamas technines ir organizacines priemones tam, kad bty uztikrintas asmens
duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo ar neteiséto duomeny
tvarkymo bei nuo nety¢inio praradimo, sugadinimo ar sunaikinimo;

9. Duomeny valdytojas ir jo jgalioti duomeny tvarkytojai privalo imtis pagrijsty priemoniy
siekdami uztikrinti, kad netikslis, neiSsamiis, pasen¢ asmens duomenys neblty persiun¢iami ar
sudaroma galimybé¢ jais naudotis, tod¢l pries juos siunciant biitina patikrinti asmens duomeny kokybe.

10. Asmens duomenys renkami Taisykliy 8 punkte apibréztais tikslais, ir po to tvarkomi
su Siais tikslais suderintais biidais.

11. Mokiniy asmens duomenys Progimnazijoje tvarkomi $iais tikslais:

11.1. ugdymo sutarc¢iy sudarymo ir apskaitos;

11.2. mokiniy registro pildymo;

11.3. mokinio pazyméjimo iSdavimo;

11.4. elektroninio dienyno pildymo ir saugojimo; mokiniy sveikatos stebésenai
elektroniniame dienyne;

11.5 iSsilavinimo pazyméjimy iSdavimo bei jy apskaitos;

11.6. jvairiy pazymy (apie mokinio mokymasi Progimnazijoje, tam tikro laikotarpio
mokymosi dalykus ir jy vertinimus, apie mokinio dalyvavimg jvairiuose renginiuose, konkursuose ir
pan.) iSdavimo;

11.7. nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo;

11.8. nemokamo mokiniy maitinimo organizavimo, vykdymo ir apskaitos;

11.9. vaziavimo islaidy kompensavimo;
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11.10. nesimokanciy vaiky ir Progimnazijos nelankanciy vaiky apskaitos;

11.11. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimui ir vykdymui: logopedo dokumenty
pildymo, vaiky, turin¢iy kalbéjimo ir kalbos sutrikimy sgraso sudarymo, logopedo dienyno pildymo,
mokiniy specialiyjy ugdymosi poreikiy nustatymo tikslu, specialiojo pedagogo dienyno pildymo tikslu;

11.12. sveiy, mokiniy tévy/globéjy/ripintojy, apsilankiusiy Vilniaus Sofijos
Kovalevskajos progimnazijoje, registracijos tikslu;

11.13. asmens duomeny sgrasas asmeny praéjimo ] patalpas kontrolés, Vilniaus Sofijos
Kovalevskajos progimnazijos turto apsaugos uztikrinimo tikslu;

11.14. bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Vilniaus Sofijos Kovalevskajos
progimnazijos veiklg ir bendruomenés nariy pasiekimus (mokymosi pasiekimai, mokiniy kiirybiniai
darbai, koncertiné veikla, nuotraukos, filmuota medziaga) tikslu;

11.15. mokiniy asmens byly tvarkymo tikslu;

11.16. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo tikslu;

11.17. bendradarbiavimo su kitomis jstaigomis tikslu;

11.18. esant poreikiui, nuotolinio mokymo tikslu, naudojantis informacinémis -
komunikacinémis priemonémis, apibréztose Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vidiniuose
dokumentuose, kuriuose nustatoma nuotolinio mokymosi tvarka;

11.19. mokiniy priémimo j progimnazijg tikslu;

11. 20. mokiniy sveikatos rodikliy analizavimo ir vertinimo tikslu;

11.21. bibliotekos formuliary pildymo tikslu;

11.22. visos dienos mokyklos dokumenty apskaitos tikslu;

11.23. plansetiniy kompiuteriy ir kity priemoniy laikinam naudojimuisi iSdavimo tikslu.

12. Mokinio ir jo tévy/globéjy/ripintojy tvarkomy asmens duomeny apimties ir saugojimo
terminy sgrasas pateikiamas $iy Taisykliy priede Nr. 1;

13. Mokiniy ir jy tévy/globéjy/rupintojy asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to
reikalauja duomeny tvarkymo tikslai;

14. Visi mokinio ir jo tévy/globéjy/rupintojy duoti sutikimai saugomi mokinio asmens
byloje.

15. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas pries
jam duodant sutikimg.

16. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

16.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams, duomenys
apie mokinius } mokiniy registrg jvedami i§ mokinio tévy/globéjy/riipintojy Progimnazijai pateikty
dokumenty, uZpildyty prasymy dél vaiko priémimo mokytis j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo
ugdymo mokyklas per elektroning sistema adresu https://svietimas.vilnius.lt/ arba mokslo mety eigoje

1§ gauto popierinio prasymo;

16.2. mokinio vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

16.3. gyvenama vieta, tévy/globéjy/rapintojy vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ dokumenty
objekto, Svietimo jstaigy, pazymos apie gyvenamaja deklaruotg vieta, praSymo dél vaiko priémimo
mokytis;

16.4. duomenys apie sveikatg — i$ medicininiy pazymy;

16.5. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ Svietimo pagalbos tarnybos
pazymu;

16.6. duomenis j mokiniy registra jveda ir toliau tvarko Progimnazijos direktoriaus
jsakymu paskirti darbuotojai;
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16.7. j mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(SVIS) Lietuvos SMSM nustatytais terminais ir tvarka.

17. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gaveéjams:

17.1. asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytasis teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo raSytinj praSyma (pagal ADTAI 6 straipsnj).

17.2. duomeny gavéjai ir gavéjy grupés — jstaigos, turincios teisinj pagrindg gauti asmens
duomeny valdytojo tvarkomus ir saugomus asmens duomenis.

17.3. Asmens duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant
konfidencialumo principo, kai butina uztikrinti Progimnazijos paslaugy teikima.

18. Mokiniy ir jy tévy/globéjy/rupintojy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems
jie yra batini funkcijy vykdymui. Visi darbuotojai tvarko ir saugo mokiniy, jy tévy/globéjy, rapintojy
asmens duomenis §iy Taisykliy 10-11.23. punktuose nurodytais tikslais, terminais ir apimtimis.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR
PAREIGOS

19. Progimnazijoje tvarkomy mokiniy asmens duomeny valdytojas yra Vilniaus Sofijos
Kovalevskajos progimnazija, juridinio asmens kodas — 304075156, adresas — Duksty g. 30 Vilnius, LT
-07171, el. pasto adresas rastine@kovalevskajosprogimnazija.vilnius.Im.lt;

20. Duomeny valdytojas turi Sias teises:

20.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny

tvarkyma;

20.2. paskirti, jgalioti asmenj (-is), atsakinga (-us) uz mokiniy, jy tévy/globéjy/ripintojy
asmens duomeny tvarkyma progimnazijoje.

20.3. paskirti uz asmens duomeny apsauga atsakinga asmenj (-is);

20.4. spresti dél tvarkomy duomeny teikimo;

20.5. tvarkyti asmens duomenis.

21. Duomeny valdytojo pareigos:

21.1. uztikrinti, kad buty laikomasi Reglamento, ADTAI ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma;

21.2 jgyvendinti Duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

21.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines ir organizacines asmens
duomeny saugumo priemones;

21.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jraSus ir uZztikrinti duomeny veiklos jrasy
pakeitimy atsekamuma;

21.5. vertinti poveikj duomeny apsaugai;

21.6. konsultuotis, bendradarbiauti su prieziiiros institucija — Valstybine duomeny
apsaugos inspekcija;

21.7. pranesti prieziliros institucijai apie asmens duomeny saugumo pazeidima;

21.8. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai yra reikalinga ir skirtos 1é5os);

21.9. imtis priemoniy, siekdamas uztikrinti, kad bet kuris duomeny valdytojui pavaldus
fizinis asmuo, galintis susipazinti su asmens duomenimis, jy netvarkyty, iSskyrus atvejus, kai duomeny
valdytojas duoda nurodymus juos tvarkyti, nebent tas asmuo privalo tai daryti pagal Sajungos arba
valstybés narés teise;

21.10. dokumentuoti visus asmens duomeny saugumo pazeidimus, jskaitant su asmens
duomeny saugumo pazeidimu susijusius faktus, jo poveik] ir taisomuosius veiksmus, kuriy buvo imtasi;
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21.11. nepagrjstai nedelsdamas pranesti apie asmens duomeny saugumo pazeidimag
duomeny subjektui.

21.12. tais atvejais, kai dél duomeny tvarkymo rasies, visy pirma, kai naudojamos naujos
technologijos, ir atsizvelgiant | duomeny tvarkymo pobtidj, apréptj, konteksta ir tikslus, fiziniy asmeny
teiséms bei laisvéms gali kilti didelis pavojus, duomeny valdytojas, pries pradédamas tvarkyti duomenis,
atlieka numatyty duomeny tvarkymo operacijy poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimg. Panasius
didelius pavojus kelian¢iy duomeny tvarkymo operacijy sekai iSnagrinéti galima atlikti vieng vertinima.

22. Duomeny valdytojas atlieka sias funkcijas:

22.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny
tvarkymo problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo
uztikrinimui;

22.2. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

22.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

22.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

22.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms
igyvendinti;

22.6. jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas ir jgaliojamas duomeny
tvarkytojas, jis turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo sutartyje. Su
Duomeny tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro rasyting sutartj dél asmens duomeny tvarkymo,
kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas. Sutartyje
nustatoma duomeny tvarkymo dalykas ir trukmé, duomeny tvarkymo pobudis ir tikslas, asmens
duomeny riisis ir duomeny subjekty kategorijos bei duomeny valdytojo prievolés ir teisés. Duomeny
valdytojas privalo parinkti tokj Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines,
organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy bty laikomasi
ir jos bty jgyvendintos tokiu biidu, kad duomeny tvarkymas atitikty Reglamento reikalavimus ir biity
uztikrinta duomeny subjekto teisiy apsauga;

23. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi $ias teises:

23.1. teikti duomeny valdytojui pasiilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir
programiniy priemoniy gerinimo;

23.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo;

24. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi Sias pareigas:

24.1. jgyvendinti tinkamas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo ir nuo bet
kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

24.2. supazindinti naujai priimtus savo darbuotojus su Siomis Taisyklémis;

24.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny bty suteikta tik Taisyklése nustatyta
tvarka jgaliotiems asmenims;

24.4. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

24.5. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis,
Reglamentu, ADTA] ir kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais;

24.6. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti saglygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

24.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jraSus ir uZtikrinti duomeny veiklos jrasy
pakeitimy atsekamuma;

24.8. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

24.9. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;
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24.10. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny
subjekto duomenimis susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo veiksmus;

24.11. dél tvarkomy Duomeny valdytojo duomeny konsultuotis su Duomeny valdytojo
paskirtu atsakingu asmeniu;

24.12. nepagristai nedelsiant pranesti duomeny valdytojui apie asmens duomeny saugumo
pazeidima;

25. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis atlieka Sias funkcijas:

25.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

25.2. tvarko asmens duomenis pagal duomeny valdytojo nurodymus.

25.3. tvarko ir saugo duomeny subjekty asmens duomenis sutartyje nurodytomis
apimtimis, tikslais ir terminais.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

26. Asmens duomeny subjektai — mokiniai ir mokiniy tévai/globéjai/rtpintojai. Mokiniy
tévai/globéjai/ripintojai sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo bei susitarimg dél mokinio asmens
duomeny tvarkymo bendruomenés ir visuomenés informavimo apie progimnazijos veiklg tikslu iSreiskia
rastiSkai, pagal nustatytas formas (Priedas Nr. 2, Priedas Nr. 3), patvirtindami, jog sutinka arba
nesutinka, kad mokiniy ir jy duomenys Progimnazijoje biity tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais
tikslais ir apimtimis.

27. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas pries
jam duodant sutikima.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

28. Direktoriaus jsakymu paskirtas (-1), jgaliotas (-i) Progimnazijos darbuotojas (-ai)
uztikrina, kad duomeny subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija
duomeny subjektui bty pateikiama aiSkiai, suprantamai bei priimtina forma.

29. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi Sias
teises:

29.1. Zinoti (biiti informuotam) apie savo duomeny tvarkyma (teisé zinoti);

29.2. turi teis¢ 1§ duomeny valdytojo gauti patvirtinima, ar su juo susij¢ asmens duomenys
yra tvarkomi, o jei asmens duomenys tvarkomi, turi teis¢ susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra
tvarkomi (teisé susipazinti Su duomenimis);

29.3. reikalauti, kad duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas iStaisyty netikslius su
juo susijusius asmens duomenis. Atsizvelgiant j tikslus, kuriais duomenys buvo tvarkomi, duomeny
subjektas turi teise reikalauti, kad biity papildyti nei§samiis asmens duomenys, be kita ko, pateikdamas
papildoma pareiskima (teisé reikalauti iStaisyti duomenis);

29.4. reikalauti, kad duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas iStrinty su juo susijusius
asmens duomenis, o duomeny valdytojas jpareigotas nepagrjstai nedelsdamas istrinti asmens duomenis,
jel tai galima pagrijsti viena i§ priezas¢iy nurodyta Reglamento 17 straipsnyje (teis¢ reikalauti iStrinti
duomenis (,,teisé buti pamir§tam*);

29.5. turi teise reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny
tvarkyma esant vienai i$ teisé€ty priezasc¢iy, nurodyty Reglamento 18 straipsnyje (teisé€ apriboti duomeny
tvarkyma);
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29.6. teis¢ gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny valdytojui
susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir turi teis¢ persiysti tuos duomenis
kitam duomeny valdytojui (teisé¢ ] duomeny perkeliamuma);

29.7. teise nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys, kai Sie duomenys tvarkomi ar
ketinami tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais; jskaitant profiliavima, kiek jis susijes su tiesiogine
rinkodara. Taip pat duomeny subjektas gali nesutikti, kad duomeny valdytojas tvarkyty jo asmens
duomenis bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Progimnazijos veiklg tikslu (teisé nesutikti)
Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas atliekamas tik
tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy atlickamas asmens duomeny
tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu asmens duomenys
yra reikalingi pareiksti, vykdyti ir apginti teisinius reikalavimus;

29.8. pateikti skundg Lietuvos Respublikos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

29.9. duomeny subjekty teis¢ nesutikti, kad jy asmens duomenys bty tvarkomi:

29.9.1. mokinys ir jo tévai, globéjai, rlipintojai turi teis¢ nesutikti (rastu, Zodziu ar kitokia
forma), kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi jy duomenys. Toks nesutikimas gali biiti iSreikstas
duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry pra§ymo ar sutarties, anketos viety (eiluciy) arba véliau
gavus bet kokios formos duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma. Kad $i teis¢ biity igyvendinama, duomeny subjektui privalo biiti suteikta informacija, kurie
jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

29.9.2. gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens
duomeny tvarkyma, Progimnazija nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i$skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus.

30. Duomeny valdytojas, esant duomeny subjekto prasymui jgyvendinti teis¢ susipazinti
su savo asmens duomenimis pagal Reglamento 15 straipsnj, turi pateikti:

30.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

30.2. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, su asmens duomeny tvarkymu
susijusig informacija, numatyta Reglamento 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse;

30.3. tvarkomy asmens duomeny kopija;

31. Siekiant jtikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksliis ar
neissamis, Duomeny valdytojas gali duomeny subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus.

32. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti, iStrinti, apriboti pagal duomeny
subjekto prasymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavéjus apie
tai informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas
turi teis¢ prasyti, kad jam buty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

33. Jeigu duomeny subjekto duomenys, istrinti pagal duomeny subjekto praSymag, buvo
perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent
tai biity neimanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise prasyti, kad
jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

34. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie$ tokio apribojimo
panaikinimg duomeny subjektas telefonu, tiesiogiai zodziu ar elektroniniy ry$iy priemonémis yra
informuojamas.

35. Duomeny subjekto teisé | duomeny perkeliamumga gali biiti jgyvendinta tada, kali
duomenys tvarkomi Duomeny subjekto sutikimo pagrindu arba vykdant sutartj, kurios Salis yra
Duomeny subjektas, ir tik tada, kai duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis. Duomeny
subjekto teis¢ } duomeny perkeliamuma negali daryti neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

36. Jeigu Duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam duomeny valdytojui
savo asmens duomenis, kuriuos jis pateiké Duomeny valdytojui, praSyme Duomeny valdytojui jis turi
nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti.
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37. Jei tai techniSkai jmanoma, Duomeny valdytojas Duomeny subjektui ir/ar kitam
duomeny valdytojui praSyma pateikusio Duomeny subjekto asmens duomenis perduoda susistemintu,
jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu (duomenys gali biiti pateikiami internetu arba
jrasyti  CD, DVD ar kita duomeny laikmenag).

38. Pagal duomeny subjekto praSyma perkelti asmens duomenys néra automatiskai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis | duomeny valdytoja dél teisés reikalauti
iStrinti duomenis (,,teisé buti pamirStam® ) jgyvendinimo.

VIl SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

39. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo j Duomeny valdytoja — Vilniaus
Sofijos Kovalevskajos progimnazijag — gali kreiptis rastu, valstybine kalba elektroniniu pastu adresu
rastine@kovalevskajosprogimnazija.vilnius.Im.It , jteikiant praSyma asmeniSkai arba pastu rasStinés
vadovui arba direktoriui adresu Diiksty g. 30, Vilnius (Priedas Nr. 6).

40. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens
tapatybe patvirtinantj dokumentg. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny tvarkyma
pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti pageidaujama

bendravimo biida.

41. Duomeny subjekto prasSyme turi biti aiskiai nurodyta, ko praso:

41.1. duomeny valdytojo patvirtinti, kad duomeny valdytojas tvarko / netvarko duomeny
subjekto asmens duomenis (tuo atveju, jei pageidauja gauti patvirtinimg tik apie kai kuriy duomeny
tvarkyma / netvarkyma, praSyme susipazinti su duomenimis aiSkiai jvardyti, kokie tai duomenys)
(Priedas Nr. 5);

41.2. kokig informacijg apie asmens duomenis pageidauja suzinoti (pvz., duomeny
tvarkymo tikslus ir laikotarpj);

41.3. pageidauja gauti visy duomeny valdytojo tvarkomy asmens duomeny kopijas, ar tik
dalies 18 jy (nurodyti, kokias asmens duomeny kopijas duomeny valdytojas turi pateikti;

42. Svarbu, kad duomeny valdytojui pateikiama informacija biity aiSkiai iSdéstyta.
Nepamirsti pateikti ir kitos informacijos, kuri gali padéti duomeny valdytojui jgyvendinti duomeny
subjekto praSyma susipazinti su duomenimis.

43. Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens

pasirasytas, jame turi biiti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavarde, adresas ir kontaktiniai duomenys
ry$iui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma d¢él duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

44. Elektroniniu buidu pateiktas praSymas sudaromas taip, kad duomeny valdytojas galéty
atpazinti elektroninio dokumento formatg ir praSymo turinj, identifikuoti elektroninj parasg ir praSyma
pateikusi asmenj. Todél pateikdamas praSyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi ji pasirasyti
elektroniniu parasu.

45. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

46. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Progimnazija kreipiasi asmens atstovas, jis
savo praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vietg, kontaktinius duomenis rySiui
palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo asmens varda,
pavarde, gimimo datg, reikalingus duomeny subjekto identifikavimui bei pateikti atstovavimg
patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

47. Jei duomeny valdytojui pagristai reikia daugiau informacijos dél duomeny subjekto
tapatybés, kad jis galéty duomeny subjekta identifikuoti ar surasti praSomus duomenis, prie§ pradédamas
vykdyti praSyma susipazinti su duomenimis, jis turi teis¢ papraSyti pateikti reikiama, papildoma
informacija, pavyzdziui, asmens kodg ar kt. identifikatoriy.
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VIl SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

48. Duomeny valdytojas ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo, pateikia
duomeny subjektui informacija apie veiksmus, kuriy imtasi gavus praSyma pagal Reglamento 15-22
straipsnius. Tas laikotarpis prireikus gali buti pratgstas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant  praSymy
sudétinguma ir skai¢iy. Duomeny valdytojas apie pratgsimg per vieng ménesj nuo praSymo gavimo
informuoja duomeny subjekta, pateikdamas vélavimo priezastis. Duomeny subjektas informuojamas
apie galimybe pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

49. Duomeny valdytojui atsisakius jgyvendinti Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su
duomenimis, jis nedelsdamas, taciau ne véliau kaip per vieng ménesj nuo tokio praSymo gavimo dienos,
informuoja duomeny subjekta apie atsisakymo priezastis ir apie Duomeny subjekto teis¢ pateikti skunda
Valstybinei asmens duomeny inspekcijai bei pasinaudoti teisiy gynimo priemone.

50. Jeigu praSymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisé€s yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai informuojamas.

51. Atsakymas, informacija duomeny subjektui pagal duomeny subjekto prasymag dél jo
teisiy jgyvendinimo pateikiama valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu biidu (registruotu laisku,
asmeniskai ar elektroniniy rySiy priemonémis). Progimnazija, dél objektyviy prieZas¢iy negalédama
pateikti atsakymo duomeny subjektui jo pasirinktu biidu, atsakyma pateikia registruotu pastu.

52. Duomeny subjekto prasoma informacija, jskaitant asmens duomeny kopijg, jam turi
buti pateikta nemokamai. Kai duomeny subjekty pra§ymai susipaZinti su duomenimis yra akivaizdziai
nepagristi arba neproporcingi, visy pirma dél jy pasikartojancio turinio, duomeny valdytojas gali:

52.1. imti pagrjsta mokestj, atsizvelgdamas j informacijos teikimo ar veiksmy, kuriy praso
atlikti, administracines islaidas arba atsisakyti imtis veiksmy pagal duomeny subjekto prasyma
susipazinti su duomenimis ir apie tokj atsisakyma turi duomeny subjekta informuoti.

53. Duomeny valdytojui tenka pareiga jrodyti, kad duomeny subjekto praSymas susipazinti
su duomenimis yra nepagrijstas arba neproporcingas.

54. Duomeny valdytojas jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity

pazeista kity asmeny teisé ] privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

55. Progimnazija jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines, technines ir fizines
asmens duomeny saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

56. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi rastu informuoti
Progimnazija. Remiantis duomeny subjekto raSytiniu praneSimu, esantys duomenys patikslinami.
PraneSimas apie pakeitusius asmens duomenis dedamas j mokinio asmens bylg.

57. Keiciantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy
kopijos) tvarkantiems Progimnazijos darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems
darbuotojams perdavimo aktu.

58. Progimnazija uztikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojimag, imasi
priemoniy, kad bty uZzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Dokumenty kopijos, kuriose
nurodomi mokiniy ir jy tévy/glob&jy/ripintojy asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad Siy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

59. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys ar jy kopijos),
esantys iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi buti iStrinti nedelsiant nuo jy
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panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, pasiekus reikiamg duomeny tvarkymo tikslg bei
pasibaigus duomeny saugojimo terminui, apibréZziamame Siose Taisyklése.

60. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto duomenimis susijusig informacija, su kuria
susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus
darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams pasiraant
jsipareigojimg tvarkyti asmens duomenis ir saugoti asmens duomeny paslapt] (Priedas Nr. 4).
Darbuotojai, tvarkantys Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijoje asmens duomenis, atsako uz
duomeny apsauga.

61. Progimnazija uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkama
techninés jrangos iSdéstymag ir prieziiirg, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkamg tinklo
valdyma, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimg, informaciniy sistemy prieziiirg bei kity techniniy
priemoniy, butiny asmens duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinima.

62. Progimnazija imasi priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ir neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodama jai patikétus dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai.

63. Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis i tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonés ir,
jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

64. Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kurie automatiniu btidu tvarko asmens duomenis
arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys,
naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius, pvz., Mokiniy registro ir elektroninio
dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai yra kei¢iami periodiskai, taip
pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus
jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.).

65. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti ; Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos informacines sistemas,
kuriose yra Duomeny subjekty duomenys, savo kompiuteriuose naudoja slaptazodZzius, uztikrinant jy
konfidencialuma, kurie yra unikaliis, sudaryti ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio
pobiidZzio informacijos, kei¢iami periodiSkai, o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.:
pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas
tretiesiems asmenims ir pan.). Pirmojo prisijungimo metu naudotojo slaptazodziai privalomai kei¢iami.
,Svedio® (angl. — ,,guest) tipo, t. y. neapsaugoti slaptazodziais, vartotojai yra draudziami. Siuose
kompiuteriuose taip pat reikia naudoti ekrano uZsklandg su slaptazodziu.

66. Darbuotojas, dirbantis konkrec¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodi.
Slaptazodziai negali buti atskleisti tretiesiems asmenims.

67. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty
duomenimis, negali biiti laisvai prieinami i§ kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné
programiné jranga turi baiti nuolat atnaujinama.

68. Nesant biitinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi buti dauginamos
skaitmeniniu biidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, neSiojamose
laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

69. Jei asmens duomenys tvarkomi vidiniame kompiuteriniame tinkle, uztikrinama asmens
duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rysiy priemonémis, naudojant ugniagesing.

70. Prieigos prie asmens duomeny kontrolé uztikrinama atliekant Siuos veiksmus:

70.1. kompiuteriai, kuriuose laikomi asmens duomenys yra uzrakinti, prie jy prisijungti gali
tik tas darbuotojas, kuriam suteikta prisijungimo teis¢. Prie uZzSifruoty asmens duomeny, esanciy
serveryje gali prisijungti tik prisijungimo teis¢ turintys darbuotojai;
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70.2. prisjjungimai, bandymai prisijungti prie asmens duomeny: prisijungimo
identifikatorius, data, laikas, trukmé, jungimosi rezultatas (sékmingas, nesékmingas), atlikti veiksmai
su asmens duomenimis yra fiksuojami kompiuteriy zurnaluose (angl.- ,,logs*).

71. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taikomos fizinés asmens duomeny saugumo
priemonés:

71.1 patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens duomenimis, yra
rakinamos, pasaliniai asmenys be Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos darbuotojy priezitiros
1 jas patekti negali;

71.2. asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose, rakinamose spintose, seifuose ir pan. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose
yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biiti laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur
neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZzinti.

72. Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vidaus ir lauko teritorijos yra fiksuojamos
vaizdo stebéjimo kameromis. Lauko ir vidaus steb¢jimo vaizdo kameromis bei vaizdo jraSymo,
saugojimo ir naudojimo tvarka numatyta Vilniaus Sofijos Kovalevskajos gimnazijos/progimnazijos
irengty vaizdo stebéjimo kamery naudojimo ir vaizdo duomeny tvarkymo tvarkos aprase.

73. Darbuotojai privalo organizuoti savo darba taip, kad atsitiktiniai asmenys neturéty
galimybés suzinoti tvarkomy asmens duomeny (pavyzdziui, nepalikti be priezitiros dokumenty ar
kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus ar kompiuterj su tvarkomais asmens
duomenimis laikyti taip, kad jy fragmenty negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys).

74. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterinés ir programinés jrangos
priezitira:

74.1. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(idiegiamos ir atnaujinamos antivirusinés programos);

74.2 uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais asmens
duomenimis.

75. Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo
nuozitra saugomi duomenys/informacija tampa nebereikalinga jo veikloje, tokie duomenys/informacija
iStrinama, visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos informacijos/duomeny tvarkymu susij¢
darbuotojai atitinkamai informuojami apie jy pareigg iStrinti/sunaikinti duomenis, kuriy jiems nebereikia
darbiniy funkcijy vykdymui.

76. Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Progimnazija imasi neatidéliotiny
priemoniy uzkertant kelig neteisé¢tam asmens duomeny tvarkymui.

77. Prieigos teisés prie asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami progimnazijos vadovo jsakymu.

78. Tais atvejais, kai dé¢l duomeny tvarkymo raisies, visy pirma, kai naudojamos naujos
technologijos, ir atsizvelgiant | duomeny tvarkymo pobitidj, apréptj, kontekstg ir tikslus, fiziniy asmeny
teiséms bei laisvéms gali kilti didelis pavojus, duomeny valdytojas, prie§ pradédamas tvarkyti asmens
duomenis, atlicka numatyty duomeny tvarkymo operacijy poveikio asmens duomeny apsaugai
vertinimg. PanaSius didelius pavojus kelian¢iy duomeny tvarkymo operacijy sekai iSnagrinéti galima
atlikti tik vieng vertinima.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO | SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

79. Duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teis¢, pasteb¢je duomeny saugumo pazeidimus ar bet kokig jtarting situacijg (veiksmus ar
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neveikima, galincius sukelti ar sukelian¢ius grésme asmens duomeny saugumui), turi imtis priemoniy
tokios situacijos isvengti ir apie tai informuoti Duomeny valdytojg — vadova.

80. Ivertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
zalg ir padarinius, kiekvienu konkreciu atveju Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vadovas
priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

81. Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju Vilniaus Sofijos Kovalevskajos
progimnazijos vadovas ar kitas paskirtas asmuo nepagrjstai nedelsdamas ir, jei jmanoma, praéjus ne
daugiau kaip per 72 valandoms nuo tada, kai jis suzino apie asmens duomeny saugumo pazeidima, apie
tai praneSa priezitros institucijai — Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai ir/ar teis€saugos
institucijoms ir susijusiems asmenims, laikantis Reglamento, ADTAI ir kity teisés akty reikalavimy,
nebent asmens duomeny saugumo pazeidimas neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teis€ms ir
laisvéms. Jeigu prieziiiros institucijai apie asmens duomeny saugumo pazeidimg nepranesama per 72
valandas, prie praneSimo pridedamos vélavimo priezastys.

82. Jeigu dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, duomeny valdytojas nedelsdamas apie asmens duomeny saugumo pazeidima
praneSa duomeny subjektui.

XI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

83. Jokie asmens duomenys negali biiti siunc¢iami, perduodami arba bet kokiu kitu bidu
pateikiami tretiesiems, su Duomeny valdytoju nesusijusiems, asmenims, nebent tai yra bitina
darbuotojo funkcijoms vykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkcijy vykdymui.

84. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims galimas tik Siais atvejais:

84.1. nejgalioty treciyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (iSskyrus telefonu) pateiktus
prasymus suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi biiti atsakoma tik jeigu raSytiniame
prasyme yra nurodytas Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas teikimo bei gavimo
teisinis pagrindas ir praSomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis.

84.2. konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys gali
biti suteikti teismui, prokurattirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms
teisin} pagrindg reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

X1l SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

85. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis $iy Taisykliy, vadovautis Siose Taisyklése nustatytais principais, laikytis kity
Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vidiniy dokumenty nuostaty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty
reikalavimy. Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su Siomis Taisyklémis yra supaZindinami
pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis. Priémus naujg darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo
buti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz supazindinimag su Taisyklémis atsakingas Vilniaus Sofijos
Kovalevskajos progimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo. Darbuotojai pazeide auksciau
nurodyty teisés akty reikalavimus atsako teisés akty nustatyta tvarka.

86. Sios Taisyklés ir kiti Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos dokumentai,
reglamentuojantys asmens duomeny apsaugg, perzitrimi ir tikslinami esant poreikiui ir pasikeitus teisés
akty nuostatoms, reglamentuojan¢ioms asmens duomeny tvarkyma, bet ne reciau kaip kartg per 2
(dvejus) metus.
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87. Progimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny apsaugos reikalavimy laikymosi
Progimnazijoje kontrolés funkcijas, ne re¢iau kaip kartg per 2 (dvejus) metus atlicka mokiniy asmens
duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Progimnazijos direktoriui.

88. Mokiniai ir jy tévai/globéjai/riipintojai pasiraSytinai susipazindina su Siomis taisyklémis
bei jy priedais: Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos mokinio ir jo tévy/globéjy/ripintojy
asmens duomeny teikimo ir asmens duomeny tvarkymo susitarimu, susitarimu dél mokinio asmens
duomeny tvarkymo bendruomenés ir visuomenés informavimo apie progimnazijos veikla tikslu.

89. Progimnazija turi teis¢ i§ dalies arba visiSkai pakeisti Sias Taisykles. Su pakeitimais
darbuotojai ir Kiti atsakingi asmenys yra supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis.

90. Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazija uztikrina darbuotojy mokymus ir galimybe
kelti kvalifikacijg asmens duomeny apsaugos srityje.

91. Taisyklés skelbiamos Progimnazijos internetin¢je svetaingje

92. Apie sias Taisykles yra informuota progimnazijos taryba ir dél $ios tvarkos priémimo su
jomis pasikonsultuota.
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Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
mokiniy ir jy tévy/glob&jy/riipintojy
asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo taisykliy

Priedas Nr. 1

MOKINIU IR JU TEVU/GLOBEJU/RUPINTOJU TVARKOMU ASMENS DUOMENU
APIMTYS IR SAUGOJIMO TERMINAI

Asmens Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens Duomeny Duomeny
duomeny subjekty pagrindas duomenys gavéjai ir saugojimo
tvarkymo grupé gavéjy grupés | terminas
tikslas
Ugdymosi Mokiniai ir jy | Lietuvos Mokinio vardas, Vilniaus 10 (deSimt)
sutarciy tévai/globéjai/ | Respublikos pavardé, gyvenamoji Sofijos mety po
sudarymas ir | riipintojai Svietimo vieta ir jo Kovalevskajos | sutarties
apskaita jstatymas, tévy/globéjy/ripintojy progimnazija: galiojimo
Lietuvos vardas, pavarde, progimnazijos | pabaigos,
Respublikos telefono numeriai, direktorius, vadovaujantis
Svietimo ir elektroniniai pastai, direktoriaus Lietuvos
mokslo ministro | gyvenamoji vieta, pavaduotojas vyriausiojo
jsakymu parasai. ugdymui, archyvaro 2011
patvirtintas skyriy vedéjai, | m. kovo 9 d.
Nuosekliojo klasés jsakymu Nr. V-
mokymaosi pagal auklétojas, 100 ,,Dél
bendrojo raStinés bendryjy
ugdymo vadovas, dokumenty
programas sekretorius, saugojimo
aprasas, socialinis terminy
Progimnazijos pedagogas, rodykleés
Ugdymaosi pagal psichologas ir | patvirtinimo®,
Pradinio kiti 2019 m.
ugdymo progimnazijos | gruodzio 18 d.
programa ir darbuotojai, Lietuvos
Pagrindinio kuriems respublikos
ugdymo Progimnazijos | $vietimo,
programos I-gja mokymaosi mokslo ir sporto
dalj sutartys sutartis ministras
reikalinga jsakymu Nr. V-
atlikti savo 1511
darbo ,.Dél
funkcijoms. ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy

Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*
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Mokiniy
registro
pildymas

Mokiniai ir jy
tévai/globgjai/
ripintojai

Lietuvos
Respublikos
$vietimo ir
mokslo ministro
jsakymu
patvirtinti
Mokiniy registro
nuostatai

Mokinio: asmens kodas
(jeigu kodo néra —
gimimo data ir Iytis);
vardas (vardai), pavardé
(pavardés); pilietybé, jos
suteikimo data (jeigu
yra); gimtoji kalba,
deklaruotos
gyvenamosios vietos
adresas ir deklaravimo
data; faktinés
gyvenamosios vietos
adresas; gimtoji kalba (-
0s); mirties data (jeigu
yra), turimas
i§silavinimas, mokymo
kalba, klaséje, grupéje
(data nuo kada),
pirmosios mokinio
mokymaosi dienos
mokykloje data,
teoriSkai priskirtas ar ne,
mokymo programa,
mokymo forma/btidas,
dorinis ugdymas,
uzsienio kalbos,
informacija apie
lankomus neformaliojo
Svietimo burelius,
pailgintos dienos grupg.
Mokinio
tévy/globéjy/rupintojy
vardai, pavardés,
faktinés/deklaruotos
gyvenamosios vietos
adresas, telefonas,
asmens kodai. Kiti
duomenys apie mokinj:
nurodytas naslaicio tipas
(nurodyta tik pateikus
dokumentus); leidimo
gyventi Lietuvoje
numeris, iSdavimo data,
pilietybé, salies, i$
kurios atvyko,
pavadinimas, atvykimo
priezastis (mokytis,
gyventi), atvykimo
pagrindas, jeigu asmuo
uzsienietis; specialiyjy
ugdymosi poreikiy
grupé (-€s) ir specialiyjy
ugdymosi poreikiy lygis
(jeigu asmuo nurodé,
pateike tai
patvirtinan¢ius
dokumentus); mokymas
namuose dél ligos ar
patologinés buklés;
pavézéjimas | mokykla,
nemokamas maitinimas,
patirtos fizinés traumos

Vilniaus
Sofijos
Kovalevskajos
progimnazija:
progimnazijos
direktoriaus
jsakymu
paskirtas
progimnazijos
darbuotojas —
mokiniy
registro
tvarkytojas
(registro
valdytojas —
Lietuvos
Respublikos
Svietimo ir
mokslo
ministerija)
rastinés
vadovas,
atsakingas uz
Mokiniy
registro
pildymo
kontrole ir kiti
progimnazijos
darbuotojai,
kuriems
Mokiniy
registro
duomenys
reikalingi
atlikti savo
darbo
funkcijoms.

Nacionaliné
Svietimo
agentura

NEC
(Nacionalinis
egzaminy
centras);

UAB ,,Sviesa“;

Vilniaus miesto
savivaldybé;

SVIS (Svietimo
valdymo
informaciné
sistema);

Gyventojy
registras

IKi einamyjy
mokslo mety
pabaigos;
mokymosi
Progimnazijoje
laikotarpiu;
mokiniy
abécélinis
zurnalas - 1
metai,
vadovaujantis
Lietuvos
vyriausiojo
archyvaro 2011
m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-
100 ,,Dé¢l
bendryjy
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo®,
2019 m.
gruodzio 18 d.
Lietuvos
respublikos
Svietimo,
mokslo ir sporto
ministras
isakymu Nr. V-
1511

,.Dél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodykleés
patvirtinimo*
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ugdymo proceso metu
(jeigu patyre);
duomenys apie mokinio
mobiluma:
atvykimo/iSvykimo
Salis/atvykimo/isvykimo
pobiidis, tikslas, data,
gauta koordinuotai
teikiama pagalba,
Svietimo pagalba, gauta
koordinuotai teikiama
paslauga (nuo kada iki
kada teikiama
pagalba/skiriama
paslauga). Svietimo
pagalbos duomenys
registruojami, turint
PPT/SPT ivadas,
koordinuota pagalba
skiriama pagal
savivaldybiy
administracijos
direktoriaus sprendima.
Duomenys pildomi, jei
yra i§ savivaldybés
valstybés tarnautojy
atitinkamas dokumentas.
Svietimo pagalbos
rusys: specialioji
pagalba (mokytojo
padéjéjas, gesty kalbos
vertéjas, skaitovas);
specialioji pedagoginé
pagalba ( specialusis
pedagogas, logopedas,
tiflopedagogas,
surdopedagogas);
psichologiné pagalba
(psichologas), socialiné
pedagoginé (specialusis
pedagogas), klasés
paskirtis, tipas, pakopa
(numeris), palikimas
kartoti kursa, mokymosi
sutarties nutraukimo
data, i8vykimo
priezastis, pagrindas,
mokinio duomenys
klas¢je/grupgje:
klasé/grupé, mokymo
programa, mokymo
forma ir organizavimo
biidas, sutarties tipas,
sutarties sudarymo vieta,
sutarties numeris,
atvykimo informacija,
pirmoji mokinio
mokymosi data, mokinio
informacija
klaséje/grupéje,
tarptautiniai mainai (
kryptis, tikslas, pobtdis,
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valstybé, vizito pradzios
data), pailgintos dienos
grup¢ (pavadinimas,
klasés vadovas, pakopa),
paveézejimo | mokykla
budas, pavezimo i§
mokyklos biidas,
mokymosi forma/btidas:
pavienis
mokymasis/savarankisk
as (pagrinding, galioja
nuo, poZymis),
mokymosi namie, dél
ligos ar patologinés
buklés (gydytoju
rekomendacija), asmens
bylos/vardinis Nr.,
asmens lankytos klasés
ir jstaigos,

lietuviy kilmés
uzsieniec€io statusas
(grizes 18 uzsienio, 18
kokios Salies, kada, ar
lanké lituanisting
mokykla gyvendamas
uzsienyje, kokig
mokyklg lanké), jeigu
mokinys mokosi
nuotoliniu biidu, biitina
nurodyti, ar mokymasis
vykdomas mokiniui
gyvenant uzsienyje:
,,Pavienio
mokymaosi/Nuotolinis
(pavienio mokymosi
forma)/Pagrindiné
Mokymo forma/btidas®,
,,Grupinio
mokymaosi/Nuotolinis
(grupinio mokymaosi
forma)/ Pagrindiné
Mokymo forma/btidas®.
Uzsienie€iui: uzsienio
Salis, i$ kurios atvyko,
atvykimo priezastis,
pilietybé,

NVS kryptis, NVS
kryp¢€iy pakraipos.

Mokinio
pazyméjimo
iSdavimas

Mokiniai

Lietuvos
Respublikos
$vietimo ir
mokslo ministro
jsakymu
patvirtintas
Mokinio
pazyméjimo
i8davimo ir
naudojimo
tvarkos aprasas

Pazymejime: mokinio
vardas, pavardé, asmens
kodas arba gimimo data,
mokinio amziy
atitinkanti nuotrauka,
pazyméjimo galiojimo
data (iki kada), iSdavimo
data, registracijos
numeris.

Apskaitos zurnale:
mokinio vardas,
pavardé, asmens kodas
arba gimimo data,
pazyméjimo serija ir

Vilniaus
Sofijos
Kovalevskajos
progimnazija:

direktorius,
direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui,
skyriy vedéjai,
rastinés
vadovas,
sekretorius,
klasés

Mokinio
pazyméjimy
apskaitos
zurnalas — 4
(keturi) (po
paskutinio jraso
zurnale),
vadovaujantis
Lietuvos
vyriausiojo
archyvaro 2011
m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-
100 patvirtinta
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numeris, mokinio arba auklétojas ir ,,Dél bendryjy
tévy/globéjy/rupintojy kiti dokumenty
parasas. progimnazijos | saugojimo
darbuotojai, terminy
kuriems su rodyklés
mokinio patvirtinimo*,
pazymeéjimu Lietuvos
susijusi respublikos
informacija Svietimo,
reikalinga jy mokslo ir sporto
darbo ministro
funkcijoms 2019 m.
atlikti gruodzio 18 d.
isakymu
Nr. V-1511
,.Dél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*
Elektroninio Mokiniai ir jy | Lietuvos Mokinio: vardas, Vilniaus Pildoma
dienyno tévai/globéjai/ | Respublikos pavardé, elektroninis Sofijos kiekvienais
plldyn_1_as ir ripintojai §vietimq, pastas, slaptazodis, Kovglevskfa_Jos m_okslo r_netals:
saugojimas mpk_slo irsporto | 4. 15f0n0 numeris, progimnazija: Dlenynal. '
ministro . ) (elektroniné
jstatymu gimimo data, klase, progimnazijos | laikmena) —
patvirtintas duomenys apie direktorius, saugomi 2
Dienyny atvykimg/iSvykima: direktoriaus metus;
sudarymo data, vieta, kur i§vyko, pavaduotojas Mokiniy
elektroninio mokslo metai, ugdymui, mokymo ir
dienyno mOkOInle]l daIYkal,Jl,} skyrlq Vedejal, pas1ek1mq
duomeny C mokytojai, apskaitos
. jvertinimati, : .
pagrindu tvarkos o klasés suvestinés
aprasas, 1ank9mumas, velavimas, auklétojas, (popieriné
progimnazijos | praleisty pamoky socialinis forma)
direktoriaus pateisinimo priezastys, pedagogas, saugomos 50
jsakymu gyvenamosios vietos psichologas, mety,
patvirtinti adresas, programos visuomenes vadovaujantis
eI_ektronlnlo kurso kartojimas, svgltga_tos Lletuvos_
dienyno q . priezitiros Respublikos
tvarkymo leo'me'ny's apie N specialistas, Svietimo,
nuostatai, uzsieniet] (atvykes is visos dienos mokslo ir sporto
paslaugy Europos Sgjungos Salies, | mokyklos ministro
teikimo sutartis | nuolat gyvenantis grupés jsakymas ,,Dél
sudaryta tarp Lietuvoje, atvykes tik pedagogas, ikimokyklinio,
Vilniaus Sofijos | pokytis), T uzsienio socialinis priesmokyklinio
KOV?IeVSk?fJOS kalba, IT uzsienio kalba, pe_dagogas, , bendrojo .
progimnazijos — . ) psichologas, ugdymo, kito
dorinis ugdymas (etika rastings vaiky
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Mokiniy
sveikatos
stebésena
elektroniniam
e dienyne

Mokiniai

duomeny
valdytojo —
ir UAB ,,Sviesa“
— duomeny
tvarkytojo,
»EDUKA
dienyno*
naudojimo
tvarka ir
privatumo
politika.

Vilniaus miesto
savivaldybés
visuomenés
sveikatos biuro
direktoriaus
2019 m. geguzés
30 d. jsakymas
Nr.V]-46 ,,Dél
Vilniaus miesto
savivaldybés
visuomeneés
sveikatos biuro
skyriy nuostaty
tvirtinimo*

arba tikyba),
kompleksiniy sutrikimy
turéjimas, duomenys
specialiyjy poreikiy
mokiniams bendrojo
lavinimo mokykloms
bendrosioms klaséms:
sutrikimy rasis,
priskirtas specialiyjy
ugdymosi poreikiy
grupei.

Mokinio tévy, globéjy,
rupintojy: vardas,
pavard¢, elektroninis
pastas, slaptazodis,
telefono numeris,
gyvenamosios vietos
adresas, gimimo data.

Mokinio (-és) vardas,
pavardé, duomenys i
Vaiko sveikatos
pazyméjimo, forma
027/-1a): regos
astrumas, fizinio
ugdymo grupé ir
gydytojy
rekomendacijos.
Mokinio (-és)
tévy/globéjy/rupintojy
vardas, pavardé

vadovas,
logopedas,
specialusis
pedagogas ir
kiti
progimnazijos
darbuotojai,
kuriems
elektroninio
dienyno
duomenys
reikalingi juy
darbo
funkcijoms
atlikti

UAB ,,Sviesa“

Vilniaus
Sofijos
Kovalevskajos
progimnazija:
direktorius,
direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui,
skyriy vedéjai,
visuomenés
sveikatos
priezitiros
specialistas,
klasiy
auklétojai,
fizinio ugdymo
mokytojai,
mokytojai ir
Kiti
progimnazijos
darbuotojai,
kuriems
elektroniniame
dienyne esantys
mokiniy
sveikatos
duomenys
reikalingi jy
darbo
funkcijoms
atlikti

neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*
bei Lietuvos
vyriausiojo
archyvaro
isakymas ,,Dél
bendryjy
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*.

Mokiniy
sveikatos
patikrinimo
dokumentai — 3
m., Dienyno
(elektroniné
laikmena) — 2
m.,
vadovaujantis
Lietuvos
vyriausiojo
archyvaro 2011
m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-
100 patvirtinta
,Dél bendryjy
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo®,
Lietuvos
respublikos
Svietimo,
mokslo ir sporto
ministro

2019 m.
gruodzio 18 d.
jsakymu

Nr. V-1511
,.Dél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
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programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*

I$silavinimo
pazyméjimy
i8davimas ir jy
apskaita

Mokiniai

Lietuvos
Respublikos
Svietimo ir
mokslo ministro
jsakymu
patvirtintas
Pazyméjimy
iSdavimo
tvarkos aprasas

Mokinio vardas (vardai),
pavardé (pavardes),
asmens kodas arba
gimimo data, mokomieji
dalykai, jy jvertinimai,
apimtis valandomis,
perkélimo j aukstesne
klase, palikimo kartoti
kursa informacija —
Progimnazijos
direktoriaus jsakymo
data ir numeris, ugdymo
programos pavadinimas,
kodas, klasé.

Apskaitos zurnale:
Pazymgjimo iSdavimo
mokslo metai,
pazyméjimo
registracijos numeris,
mokinio vardas,
pavardeé, asmens kodas
arba gimimo data,
ugdymo programos
pavadinimas, kodas,
mokinio klasé, baigimo
metai, pazymeéjimo
i8davimo data, gavimo
data, parasas, mokomojo
dalyko pavadinimas,
jvertinimas, direktoriaus
isakymo data, numeris,
kuriuo perkeltas,
perkelta j kita klase.

Vilniaus
Sofijos
Kovalevskajos
progimnazija:
progimnazijos
direktorius, jo
pavaduotojai
ugdymui,
skyriy vedéjai,
klasés
auklétojas,
rastinés
vadovas,
sekretorius ir
kiti
progimnazijos
darbuotojai,
kuriems su
pazyméjimy
iSdavimu ir
apskaita
susijusi
informacija
reikalinga jy
darbo
funkcijoms
atlikti

Mokiniy
registras;

Nacionaliné
$vietimo
agentura

Pradinio
ugdymo
pazymejimy
apskaitos
zurnalas, Moky
mosi pasiekimy
pazyméjimy
apskaitos
Zurnalas — 25 m.

Pagrindinio
i8silavinimo
pazyméjimy
apskaitos
zurnalas — 50 m.

Neformaliojo
vaiky

Svietimo pazym
¢jimy apskaitos
zurnalas - 5 (po
paskutinio jraso
zurnale),

vadovaujantis
Lietuvos
vyriausiojo
archyvaro 2011
m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-
100 patvirtinta
,Dél bendryjy
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*®,
Lietuvos
respublikos
Svietimo,
mokslo ir sporto
ministro

2019 m.
gruodzio 18 d.
jsakymu

Nr. V-1511
,Dél
ikimokyklinio,
prieSmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
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vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos

dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*
Jvairiy Mokiniai Lietuvos Mokinio vardas, Vilniaus Isduotos
pazymy (apie Respublikos pavardé, asmens kodas | Sofijos pazymos ir
mokinio $vietimo ir arba gimimo data, klasé, | Kovalevskajos | registras —5
mokymasi mokslo ministro | ugdymo programa, progimnazija: metus,
Progimnazijoj jsakymu dalykai ir jy jvertinimai vadovaujantis
e, tam tikro patvirtintas (jeigu reikia), dalyky progimnazijos | Lietuvos
laikotarpio Nuosekliojo programy apimtys direktorius, jo | vyriausiojo
mokymaosi mokymosi pagal | valandomis (jei reikia), | pavaduotojai archyvaro 2011
dalykus ir jy bendrojo renginiy, konkursy ugdymui, m. kovo 9 d.
vertinimus, ugdymo pavadinimai, data klasés jsakymu Nr. V-
apie mokinio programas auklétojas, 100 patvirtinta
dalyvavima aprasas, progimnazijos | ,,Dél bendryjy
jvairiuose Progimnazijos raStinés dokumenty
renginiuose, direktoriaus vadovas, saugojimo
konkursuose ir jsakymu sekretorius ir terminy
pan.) patvirtintas Kiti rodyklés
iSdavimas progimnazijos progimnazijos | patvirtinimo®,
ugdymo planas, darbuotojai, Lietuvos
kiti vidaus kuriems su respublikos
dokumentai, jvairiy pazymy | Svietimo,
duomeny iSdavimu mokslo ir sporto
subjekto susijusi ministro
praSymas/sutiki informacija 2019 m.
mas reikalinga jy gruodzio 18 d.
darbo jsakymu
funkcijoms Nr. V-1511
atlikti ,,Dél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
Ugdymo , bendrojo
jstaigos; ugdymo, kito
vaiky
Tévy neformaliojo
darbovietés; ugdymo
Svietimo
Sveikatos programas
jstaigos; vykdanciy
Svietimo jstaigy
Idarbinimo veiklos
jstaigos dokumenty
saugojimo
terminy
rodykleés
patvirtinimo*
Nacionalinis Mokiniai Lietuvos Mokinio vardas, Vilniaus Iki patikrinimy
mokiniy Respublikos pavarde, klase, Sofijos vykdymo
pasiekimy $vietimo ir mokomoji kalba, Iytis, Kovalevskajos | pabaigos.
patikrinimas mokslo ministro | mokymo programa, progimnazija:

jsakymu

mokinio rezultaty
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patvirtintas
Nacionalinio
mokiniy
pasiekimy
patikrinimo
organizavimo ir
vykdymo
tvarkos aprasas,
kiti teisés aktai,
Lietuvos
Respublikos
Svietimo
jstatymas, kiti
progimnazijos
veikla
reglamentuojant
ys teises aktai

ataskaita pagal

mokomuosius dalykus

Progimnazijos
direktoriaus
pavaduotojas
ugdymui,
skyriy vedéjai,
klasés
auklétojai,
raStinés
vadovas,
sekretorius ir
kiti
progimnazijos
darbuotojai,
kuriems su
jvairiy pazymy
iSdavimu
susijusi
informacija
reikalinga jy
darbo
funkcijoms
atlikti

SMSM
(Svietimo,
mokslo ir
sporto
ministerija)

NEC
(Nacionalinis
egzaminy
centras)

Vilniaus miesto

savivaldybé
Nemokamo Mokiniai ir Lietuvos Mokinio vardas, Vilniaus 10 mety,
mokiniy mokiniy Respublikos pavardé, klasé, asmens | Sofijos vadovaujantis
maitinimo tévai/globéjai, | Vyriausybés kodas arba gimimo data, | Kovalevskajos | Lietuvos
organizavimas | riipintojai patvirtintas kas skirta (pusry¢iai, progimnazija: vyriausiojo
ir apskaita Mokiniy piettis), nuo kada iki archyvaro 2011
nemokamo kada skirta m. kovo 9 d.
maitinimo jsakymu Nr. V-
mokyklose Mokiniy tévy, globéjy, | Progimnazijos | 100 patvirtinta

tvarkos aprasas,
Vilniaus miesto
savivaldybés
tarybos
patvirtintas
Mokiniy
nemokamo
maitinimo
Vilniaus
mokyklose
tvarkos aprasas,
Lietuvos
Respublikos
Svietimo
istatymas, kiti
progimnazijos
veikla

ripintojy vardas,
pavardé

rastinés
vadovas,
sekretorius,
skyriaus
vedéjas,
atsakingas uz
nemokamo
maitinimo
organizavima,
soc. pedagogas
ir kiti
progimnazijos
darbuotojai,
kuriems su
nemokamo
mokiniy
maitinimo
organizavimu ir

,»Dél bendryjy
dokumenty
saugojimo
terminy
rodykleés
patvirtinimo®,
Lietuvos
respublikos
Svietimo,
mokslo ir sporto
ministro

2019 m.
gruodzio 18 d.
jsakymu

Nr. V-1511
»Deél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
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reglamentuojant apskaita , bendrojo
ys teiseés aktai susijusi ugdymo, kito
informacija vaiky
reikalinga jy neformaliojo
darbo ugdymo
funkcijoms Svietimo
atlikti programas
vykdanciy
Biudzetiniy Svietimo jstaigy
istaigy veiklos
buhalteriné dokumenty
apskaita; saugojimo
terminy
Socialinés rodyklés
paramos Seimai | patvirtinimo
informaciné
sistema - SPIS
Vaziavimo Mokiniai ir jy | Vilniaus miesto | Mokinio vardas, Vilniaus 5 metus,
islaidy tévai/globéjai/r | savivaldybés pavardé, klas¢, gimimo | Sofijos vadovaujantis
kompensavim | Gpintojai tarybos data, asmens kodas, Kovalevskajos | Lietuvos
as sprendimu mokomoji kalba, progimnazija: vyriausiojo
patvirtintas vaziavimo marsrutas, archyvaro 2011
Mokiniy vezgjas; Progimnazijos | m. kovo 9 d.
pavézéjimo Vieno i§ direktorius, jsakymu Nr. V-
organizavimo ir | tévy/globéjy/rupintojy rastinés 100 patvirtinta
vaziavimo vardas, pavardé, asmens | vadovas, ,Dél bendryjy
iSlaidy kodas, parasas, sekretorius ir dokumenty
kompensavimo | deklaruota gyvenamoji Kiti saugojimo
tvarkos aprasas, | vieta, telefono numeris, | progimnazijos | terminy
mokinio elektroninis pastas, darbuotojai, rodykleés
tévy/globéjy/riip | atsiskaitomoji banko kuriems su patvirtinimo*®,
intojy praSymas | saskaita kompensacijai | vaziavimo Lietuvos
dél vaziavimo pervesti, banko iSlaidy respublikos
iSlaidy pavadinimas, pazyma kompensavimu | $vietimo,
kompensavimo | apie asmens deklaruota | susijusi mokslo ir sporto
vaikui gyvenamaja vieta informacija ministro
reikalinga jy 2019 m.
darbo gruodzio 18 d.
funkcijoms jsakymu
atlikti Nr. V-1511
,Dél
Vilniaus miesto | ikimokyklinio,
savivaldybé; priesmokyklinio
, bendrojo
Biudzetiniy ugdymo, kito
jstaigy vaiky
buhalteriné neformaliojo
apskaita ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*
Nesimokanc¢iy | Mokiniai ir jy | Lietuvos Nesimokanc¢iy vaiky: Vilniaus 10 mety,
vaiky ir tévai/globéjai/r | Respublikos vardas, pavardé, asmens | Sofijos vadovaujantis
progimnazijos | dipintojai Vyriausybés kodas, deklaruotos Kovalevskajos | Lietuvos
nelankanciy nutarimas ,,Dél | gyvenamosios vietos progimnazija: Vyriausiojo
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mokiniy savivaldybés adresas; jo archyvaro 2011
apskaita teritorijoje tévy/globéjy/rupintojy Progimnazijos | m. kovo 9 d.
gyvenanciy vardas, pavardé, asmens | direktorius, jsakymu Nr. V-
vaiky apskaitos | kodas, deklaruotos direktoriaus 100 patvirtinta
apraso gyvenamosios vietos pavaduotojas ,,Dél bendryjy
patvirtinimo®, adresas, faktiné ugdymui, dokumenty
Lietuvos gyvenamoji vieta. skyriy vedéjai, | saugojimo
Respublikos Nelankanc¢io mokinio: klasés terminy
$vietimo ir vardas, pavardé, asmens | auklétojas, soc. | rodyklés
mokslo ministro | kodas arba gimimo data, | pedagogas, patvirtinimo®,
jsakymu Iytis, deklaruotos Vilniaus Lietuvos
patvirtinti gyvenamosios vietos Sofijos respublikos
nesimokanciy adresas, klasé, kurioje Kovalevskajos | §vietimo,
vaiky ir mokosi, ta¢iau jos progimnazijos | mokslo ir sporto
progimnazijos nelanko, praleisty vaiko gerovés | ministro
nelankanciy pamoky per ménesj komisija ir kiti | 2019 m.
mokiniy skaiCius ir priezastys, progimnazijos | gruodzio 18 d.
informacinés pokalbiy duomenys: darbuotojai, jsakymu
sistemos datos, Progimnazijos kuriems su Nr. V-1511
nuostatai, atstovy vardas, pavardé, | nesimokanciy ,,Dél
Lietuvos pareigos, pokalbio vaiky ir ikimokyklinio,
Respublikos dalyviai ( tévas, motina, | progimnazijos | priesmokyklinio
$vietimo globéjai, rupintojai). nelankanéiy , bendrojo
jstatymas, kiti mokiniy ugdymo, kito
progimnazijos apskaita susije | vaiky
veiklg duomenys neformaliojo
reglamentuojant reikalingi jy ugdymo
ys teisés aktai darbo Svietimo
funkcijoms programas
atlikti; vykdanciy
Svietimo jstaigy
NEMIS veiklos
informaciné dokumenty
sistema saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo
Vaiko gerovés | Mokiniai ir jy | Lietuvos Mokinio vardas, Vilniaus VGK veiklos
komisijos tévai/globéjai/r | Respublikos pavardé, klasé, gimimo | Sofijos dokumentai
(VGK) darbo | dipintojai $vietimo ir data, gyvenamoji vieta, | Kovalevskajos | (protokolai,
organizavimas mokslo ministro | telefono numeris, progimnazija: sara$ai,
ir vykdymas: jsakymu mokymosi sutrikimai, pazymos ir kt.)
patvirtintas specialieji ugdymosi VGK nariai, — 5 metai,
Mokyklos poreikiai, duomenys klasés vadovaujantis
vaiko geroves apie sveikata, praleistas | auklétojas ir Lietuvos
komisijos pamokas ir praleidimy kiti vyriausiojo
sudarymo ir jos | priezastis, praleistas progimnazijos | archyvaro 2011
darbo pamokas pateisinantys darbuotojai, m. kovo 9 d.
organizavimo dokumentai; kuriems su jsakymu Nr. V-
tvarkos aprasas, | Tévy/globéjy/rapintojy | VGK susijusi 100 patvirtinta
Vilniaus Sofijos | vardas, pavarde, informacija ,,Dél bendryjy
Kovalevskajos | telefono numeris, reikalinga jy dokumenty
progimnazijos gyvenamoji vieta (jeigu | darbo saugojimo
Vaiko geroveés reikia). funkcijoms terminy
komisijos atlikti rodykleés
sudarymo ir jos patvirtinimo*.

darbo
organizavimo
tvarkos aprasas‘

Vilniaus miesto
savivaldybés
vaiko teisiy
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apsaugos
skyrius
Logopedo Mokiniai ir jy | Lietuvos Mokinio vardas, Vilniaus Logopedo
dokumenty tévai/globéjai/r | Respublikos pavardé, gyvenamoji Sofijos veiklos
pildymas: Gpintojai $vietimo ir vieta ir jo Kovalevskajos | planavimo ir
4 priedas mokslo ministro | tévy/globéjy/ripintojy progimnazija: atsiskaitymo
(Sutikimas 2011 m. rugséjo | vardas, pavardé, progimnazijos | dokumentai — 1

vaikg jvertinti 30 d. jsakymas | telefono numeriai, direktorius, m.
Vaiko gerovés Nr.V-1775 ,,Dél | elektroniniai pastai, logopedas,
komisijoje), 5 mokinio gyvenamoji vieta. raStinés Mokinio kalbos
priedas (Vaiko specialiyjy Pazymos sudarymo data, | vadovas, jvertinimo
geroves ugdymosi numeris. sekretorius ir kortelés — 3 m.
komisijos poreikiy kiti
pazyma dél (i8skyrus progimnazijos
specialiyjy atsirandancius darbuotojai,
ugdymosi dél isskirtiniy kuriems su
poreikiy gabumy) logopedo
pirminio/pakar pedagoginiu, dokumentais
totinio psichologiniu, susijusi
jvertinimo), 8 medicininiu ir informacija
priedas ( socialiniu reikalinga jy
Pazyma dél aspektais darbo
specialiojo jvertinimo ir funkcijoms
ugdymo ir (ar) specialiojo atlikti
Svietimo ugdymo
pagalbos skyrimo tvarkos
skyrimo apraso®,
mokinio
tévy/globéjy/rap
intojy sutikimas
Vaiky,
turinciy
kalbéjimo  ir
kalbos
sutrikimy
sarasas.
Logopedo
dienynas.
Nustatyti Mokiniai ir jy | Lietuvos Mokinio vardas, Vilniaus 2m.,
specialiuosius | tévai/globéjai/r | Respublikos pavardé, klasé, gimimo | Sofijos vadovaujantis
mokiniy Gpintojai $vietimo data, gyvenamoji vieta, | Kovalevskajos | Lietuvos
ugdymosi pakeitimo telefono numeris, progimnazija: vyriausiojo
poreikius; jstatymas. 2011 | duomenys apie sveikatg. | direktorius, archyvaro 2011
pildant m. liepos 8 d Tévy (globéjy/rapintojy) | specialusis m. kovo 9 d.
anketas Nr. 3 Nr. V-1228, vardas, pavardg, pedagogas, jsakymu Nr. V-
(pakartotinis mokinio telefono numeris rastinés 100 patvirtinta
vertinimas, tévy/globéjy/riip vadovas, ,»Dél bendryjy
Anketa Nr. 5 intojy sutikimas sekretorius ir dokumenty
(pirminis kiti saugojimo
vertinimas) progimnazijos | terminy
siunciant darbuotojai, rodykleés
mokinj j kuriems su patvirtinimo®,
VPPT mokiniy Lietuvos
(Vilniaus specialiaisiais respublikos
psichologiné ugdymo Svietimo,
pedagoginé poreikiais mokslo ir sporto
tarnyba) susijusi ministro
informacija 2019 m.
reikalinga jy gruodzio 18 d.
Mokiniai darbo jsakymu

Nr. V-1511
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Vaiky,
turinciy
specialiyjy
ugdymosi
poreikiy,
sutrikimy
sgrasas.

Specialiojo
pedagogo
dienynas

funkcijoms
atlikti;

VPPT
(Vilniaus
psichologiné
pedagogine
tarnyba)

,»DEéEl
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo

Specialiojo
pedagogo
veiklos
planavimo ir
atsiskaitymo
dokumentai — 1
m., Specialiojo
pedagogo
dienynai — 2 m.,
vadovaujantis
Lietuvos
vyriausiojo
archyvaro 2011
m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-
100 patvirtinta
,Dél bendryjy
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo®,
Lietuvos
respublikos
Svietimo,
mokslo ir sporto
ministro

2019 m.
gruodzio 18 d.
jsakymu

Nr. V-1511
,Dél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
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veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*
Svecdiy, Vilniaus Apsilankiusio Vilniaus Sofijos Vilniaus Iki einamyjy
mokiniy Sofijos asmens Kovalevskajos Sofijos mokslo mety
tévy/globéjy/r | Kovalevskajos | sutikimas progimnazijos sveciy Kovalevskajos | pabaigos
fipintojy, progimnazijos asmens duomenys, progimnazija:
apsilankiusiy | sve€iai/mokini kuriuos pateikia patys Direktorius,
Vilniaus u svecdiai, mokinio direktoriaus
Sofijos tévai/globéjai/ tévai/globéjai/riipintojai: | pavaduotojas
Kovalevskajos | rapintojai vardas, pavardé, parasas | ugdymui,
progimnazijoj skyriy vedéjai,
e, registracija budétojas,
rastinés
vadovas,
sekretorius,
klasiy
auklétojai
Asmeny Vilniaus Duomeny Mokiniy/tévy/globéjy/ri | Vilniaus Iki einamyjy
pragjimo j Sofijos subjekto pintojy asmens Sofijos mokslo mety
patalpas Kovalevskajos | sutikimas duomenys: vardas, Kovalevskajos | pabaigos
kontrolés, progimnazijos pavardé, parasas progimnazija:
Vilniaus mokiniai,
Sofijos mokiniy Budétojas,
Kovalevskajos | tévai/globéjai/r direktoriaus
progimnazijos | Gpintojai pavaduotojas
turto apsaugos tikio reikalams
uztikrinimas ir kiti
progimnazijos
darbuotojai,
kuriems su
asmeny
praéjimo |
patalpas
kontrolés,
Vilniaus
Sofijos
Kovalevskajos
progimnazijos
turto apsaugos
uztikrinimo
tikslu susije
asmens
duomenys,
reikalingi jy
darbo
funkcijoms
atlikti
Bendruomené | Mokiniai, jy Duomeny Mokiniy, jy Vilniaus Iki 5 mety arba
sir tévai/globgjai/r | subjekto tévy/globéjy/rupintojy Sofijos iki tol, kol
visuomenés fipintojai sutikimas vardas, pavardé, paraSas, | Kovalevskajos | asmens
informavimas mokinio klaseé, progimnazija: duomeny
apie Vilniaus kiirybiniai darbai, subjektas
Sofijos informacija apie paprasys
Kovalevskajos pasiekimus, dalyvavimg | Direktorius, nebesaugoti
progimnazijos renginiuose, nuotrauka, | direktoriaus savo asmens
veiklg ir vaizdo medziaga, pavaduotojas, | duomeny,
bendruomenés kurioje uzfiksuotas skyriy vedéjai, | nurodytu tikslu
Duomeny subjektas. Sie | ugdymui,
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nariy duomenys, esant klasiy
pasiekimus duomeny subjekto auklétojai,
sutikimui, gali buti raStinés
skelbiami Vilniaus vadovas ir Kiti
Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
progimnazijos darbuotojai,
internetiniame kuriems su
puslapyje, skelbimy, Bendruomenés
stendinéje lentoje, ant ir visuomengés
mokyklos sieny informavimu
apie Vilniaus
Sofijos
Kovalevskajos
progimnazijos
veiklg ir
bendruomenés
nariy
pasiekimus
asmens
duomenys
reikalingi jy
darbo
funkcijoms
atlikti
Mokiniy Mokiniai ir jy | Lietuvos Mokiniy ir jy Vilniaus 5 (penki) metai
asmens byly tévai/globéjai/r | Respublikos tévy/globéjy/rupintojy Sofijos po mokyklos
tvarkymo tipintojai Svietimo asmens duomenys: Kovalevskajos | baigimo,
tikslu jstatymas, kiti vardai, pavardés, progimnazija: vadovaujantis
progimnazijos asmens kodas, gimimo Progimnazijos | Lietuvos
veikla data, gyvenamoji vieta | direktorius, vyriausiojo
reglamentuojant | (faktiné ir deklaruota), direktoriaus archyvaro 2011
ys teisés aktai telefono numeris, pavaduotojas m. kovo 9 d.
elektroninio pasto ugdymui, jsakymu Nr. V-
adresas, mokymaosi skyriy vedéjai, | 100 patvirtinta
sutartyje esantys rastinés ,,Dél bendryjy
duomenys, vadovas, dokumenty
priesmokyklinio sekretorius, saugojimo
ugdymo klasiy terminy
pazymose/charakteristik | auklétojai ir rodyklés
0Se esantys asmens kiti patvirtinimo®,
duomenys, pazymose i§ | progimnazijos | Lietuvos
kity mokykly esantys darbuotojai, respublikos
duomenys kuriems su §vietimo,
mokiniy mokslo ir sporto
asmens byly ministro
tvarkymo tikslu | 2019 m.
susije gruodzio 18 d.
duomenys jsakymu
reikalingi jy Nr. V-1511
darbo ,,Dél
funkcijoms ikimokyklinio,
atlikti priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy

Svietimo jstaigy
veiklos
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dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*
Neformaliojo | Mokiniai ir Lietuvos Mokinio vardas, Vilniaus Asmens
vaiky §vietimo | mokiniy Respublikos pavardé, klas¢, gimimo | Sofijos duomeny
organizavimo | tévai/globéjai/r | Svietimo data, asmens kodas. Kovalevskajos | subjekto asmens
tikslu Upintojai jstatymas, kiti progimnazija: duomenys
progimnazijos Mokinio Progimnazijos | saugomi tol, kol
veiklg tévy/globéjy/ripintojy direktorius, mokiniui yra
reglamentuojant | vardas, pavardé, parasas, | direktoriaus organizuojamas
ys teisés aktai, el. pastas, telefono pavaduotojas ir vykdomas
sutartis sudaryta | numeris ugdymui, neformalusis
su mokinio skyriy vedéjai, | Svietimas,
tévais/globéjais/ raStinés neformaliojo
ripintojais, vadovas, §vietimo
sutartis sudaryta sekretorius, sutartyje
su mokinio neformaliojo apibréztais
tévy/globéjy/rip ugdymo terminais
intojy praSymas mokytojai ir
Kiti
progimnazijos
darbuotojai,
kuriems su
neformaliojo
vaiky §vietimo
organizavimu
susijusi
informacija
reikalinga jy
darbo
funkcijoms
atlikti
Neformaliojo
$vietimo
istaigos
Mokiniy Mokiniai ir jy | Vilniaus miesto | Mokinio vardas, Vilniaus Mokiniy tévy
priémimo j tévai/globéjai/r | savivaldybés pavardé, asmens kodas, | Sofijos (globéjy,
progimnazija | Tpintojai tarybos gimimo data, deklaruota | Kovalevskajos | riipintojy)
tikslu sprendimu gyvenamoji vieta, progimnazija: praSymai — 3
patvirtintas faktiné gyvenamoji direktorius, m.,
Priémimo | vieta, senilinija, miestas, | rastinés vadovaujantis
Vilniaus miesto | klasé, mokymo kalba, vadovas, Lietuvos
savivaldybés dorinis ugdymas, sekretorius, vyriausiojo
bendrojo uzsienio kalba, jstaigos | priémimo j archyvaro 2011
ugdymo lankymo pradzia, progimnazija m. kovo 9 d.
mokyklas istaiga, kurioje mokinys | komisijos jsakymu Nr. V-
tvarkos aprasas, | mokési, klasé (grupé); nariai, klasés 100 patvirtinta
Mokiniy priesmokyklinio auklétojas ir kt. | ,,Dél bendryjy
priémimo | ugdymo pazymoje , dokumenty
Vilniaus Sofijos | pedagogo (-y) Vilniaus miesto | saugojimo
Kovalevskajos rekomendacijoje esantys | savivaldybe, terminy
progimnazija duomenys; pazymoje El. sistema rodykleés
komisijos darbo | apie deklaruota internetiniu patvirtinimo*®,
tvarkos aprasas | gyvenamaja vietg adresu Lietuvos
esantys duomenys; https://svietima | respublikos
pazyma apie vaiko s.vilnius.It/ Svietimo,
brolius, seseris, kurie mokslo ir sporto
mokosi toje pacioje ministro

mokykloje, kituose
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mokinio
tévy/globéjy/rupintojy
prie praSymo
pridedamuose
dokumentuose esantys
duomenys.

Mokinio
tévy/globéjy/rupintojy
vardas, pavardé, asmens
kodas, gimimo data,
mobilaus tel. nr. , el.
pastas, deklaruota
gyvenamoji vieta,
faktiné gyvenamoji
vieta, senilinija, miestas,
specifiniai pageidavimai

2019 m.
gruodzio 18 d.
jsakymu

Nr. V-1511
»Deél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos

dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
Bendradarbiav | Mokiniai ir Bendradarbiavi | Mokinio vardas, Lietuvos vaiky | Asmens
imo su kitomis | mokinio mo sutartys pavardé, klasé, gimimo | ir jaunimo duomeny
jstaigomis tévai/globéjai/r data. centras subjekto
tikslu Gpintojai duomenys
Mokinio Svietimo saugomi tol, kol
tévy/globéjy/rapintojy: | jstaigos, galioja
vardas, pavardé, parasas, | jstaigos, bendradarbiavi
telefonas, el. pastas. organizuojan¢i | Mo sutartis,
os edukacinius | bendradarbiavi
uzsiémimus mo sutartyse
mokyklinio apibréztais
amziaus terminais
vaikams
Valstybinis
visuomenés
sveikatos
stiprinimo
fondas
Vsj ,,Vaiko
labui*
Lietuvos kino
centras prie
Kultiiros
ministerijos
UAB ,,Impuls
LTU*
Esant Mokiniai ir jy | Vilniaus Sofijos | Elektroniniame dienyne | Vilniaus »EDUKA*
poreikiui, tévai/globéjai/r | Kovalevskajos LEDUKA“:  Mokinio: | Sofijos elektroniniame
nuotolinio fipintojai progimnazijos vardas, pavarde, Kovalevskajos | dienyne
mokymo ugdymo proceso lektroninis astas progimnazija saugomi asmens
tikslu, organizavimo ce . P ’ duomeny
naudojantis nuotoliniu badu slaptaz_odls,_ ) telefono subjekty asmens
informacinémi tvarka, Vilniaus | humeris, gimimo data, | yAB , Sviesa“ | duomeny
s- Sofijos klasé, duomenys apie saugojimo
komunikaciné Kovalevskajos | atvykima/isvykima: »Zoom* terminai
mis progimnazijos data, vieta, kur iSvyko, | valdytojai ir nurodyti §io
priemonémis, elektroninio tvarkytojai priedo
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kuriy
naudojimo
tvarka
nustatyta
Vilniaus
Sofijos
Kovalevskajos
progimnazijos
vidiniuose
dokumentuose

dienyno
nuostatai,
»Zoom‘ aprasas,
sudaryta
licenciné sutartis
tarp Uzdarosios
akcinés
bendrovés

. Sviesa“
vadovés ir
Vilniaus Sofijos
Kovalevskajos
progimnazijos
direktorés,
Skaitmeninés
mokymo(si)
aplinkos
,EDUKA klasé*
naudojimosi
taisyklés,
»EDUKA klasé*
skaitmeninés
mokymo(si)
aplinkos
internete
naudojimosi
taisyklés,
»EDUKA
klasé*, Vilniaus
miesto
savivaldybés
mero, Vilniaus
miesto
savivaldybés,
Lietuvos
Respublikos
$vietimo,
mokslo ir sporto
ministerijos ir
kt. jsakymai,
sprendimai,
nurodymai,
rekomendacijos,
el. pasto
naudojimo
taisyklés

mokslo metali,
mokomieji dalykai, jy

jvertinimai,
lankomumas, vélavimas,
praleisty pamoky

pateisinimo  priezastys,
gyvenamosios  vietos

adresas, programos
kurso kartojimas,
duomenys apie

uzsieniet] (atvykes 1§
Europos Sajungos salies,
nuolat gyvenantis
Lietuvoje, atvykes tik
mokytis), [ uzsienio
kalba, II uzsienio kalba,
dorinis ugdymas (etika
arba tikyba),
kompleksiniy sutrikimy

turéjimas, duomenys
specialiyjy poreikiy
mokiniams bendrojo
lavinimo  mokykloms
bendrosioms  klaséms:
sutrikimy rusis,
priskirtas specialiyjy
ugdymosi poreikiy

grupei, informacija apie
mokinio sveikata.
Mokinio tévy, globéjy,
ripintojy: vardas,
pavardé, elektroninis
pastas, slaptazodis,
telefono numeris,
gyvenamosios vietos
adresas, gimimo data.

Konferencijy
programoje ,,Zoom-*:
mokinio vardas,
pavarde, klasé,
elektroninis pastas;

Tévy, globéjy, riipintojy
vardas, pavardé,
elektroninis pastas

Skaitmeninéje
mokymo(si) aplinkoje
,,EDUKA klasé:
mokiniy vardas,
pavardé, vartotojo
vardas, slaptazodis,
uzduociy ir skaitymo
uzdavimai, uzduociy
sprendimai, progreso ir

El. pastai su
domenais:
vilnius.It,
gmail.com,

mail.ru ir kt.

,,Elektroninio
dienyno
pildymas ir
saugojimas*
punkte
Konferencijy
programoje
,,Zoom*: tol,
kol tesiasi
nuotolinis
mokymas, yra
reikiamybé
bendrauti per
konferencijy
programa
,,Zoom",
pasiekus §j
tikslg, asmens
duomenys turi
bati iStrinti.

Skaitmeninio
mokymo(si)
aplinkoje
»EDUKA*
klasé:

Tol, kol galioja
Isigyta licencija
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uzduociy vertinimai,
elektroninio pasto
adresas, telefono
numeris, gimimo data,
mokiniy tévy, globéjy,
ripintojy vardas,
pavardé, elektroninio
pasto adresas, telefono
numeris, slaptazodis.

El. pastuose: mokiniy
tévy/globéjy/rupintojy
el. pasto adresas, vardas,
pavardé

Analizuoti ir Mokiniai Lietuvos Mokinio asmens, Vilniaus Mokiniy
vertinti Respublikos iskaitant sveikatos, Sofijos sveikatos
mokiniy sveikatos duomenis (forma Nr. Kovalevskajos | patikrinimo
sveikatos apsaugos 046/a ,,Medicininis progimnazija: dokumentai — 3
rodiklius ministro 2014 pazyméjimas® ir kitos m.,
m. sausio 27 d. | tipinés formos); Progimnazijos | vadovaujantis
jsakymas Nr. V- | duomenys Vaiky direktorius, Lietuvos
120; sveikatos stebésenos direktoriaus vyriausiojo
Vilniaus miesto | informacinéje sistemoje | pavaduotojas archyvaro 2011
savivaldybés ugdymui, m. kovo 9 d.
visuomenés skyriy vedéjai, | jsakymu Nr. V-
sveikatos biuro visuomengés 100 patvirtinta
direktorius sveikatos ,,Dél bendryjy
jsakymas priezitiros dokumenty
2020-01-13 Nr. specialistas saugojimo
VI-320 ir kiti terminy
progimnazijos | rodyklés
darbuotojai, patvirtinimo*®,
kuriems su Lietuvos
mokiniy respublikos
sveikatos Svietimo,
rodikliy analize | mokslo ir sporto
susijusi ministro
informacija 2019 m.
reikalinga jy gruodzio 18 d.
darbo jsakymu
funkcijoms Nr. V-1511
atlikti ,Dél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodykleés
patvirtinimo*
Bibliotekos Mokiniai ir jy | Mokiniai ir jy Mokinio vardas, Vilniaus 1 m. po visy
formuliary tévai/globéjai/r | tévy/globéjy/rap | pavardeé, klasé, paraSas, | Sofijos knygy
pildymo tikslu | tpintojai intojy sutikimas | mokinio grazinimo,
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tévy/globéjy/ripintojy
vardas, pavard¢, parasas

Kovalevskajos
progimnazija:

Bibliotekininka
S,
progimnazijos
direktorius ir

vadovaujantis
Lietuvos
vyriausiojo
archyvaro 2011
m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-
100 patvirtinta

kiti ,,Dél bendryjy
progimnazijos | dokumenty
darbuotojai, saugojimo
kuriems su terminy
bibliotekos rodyklés
formuliary patvirtinimo®,
pildymu Lietuvos
susijusi respublikos
informacija Svietimo,
reikalinga jy mokslo ir sporto
darbo ministro
funkcijoms 2019 m.
atlikti gruodzio 18 d.
1sakymu
Nr. V-1511
,.Dél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo*
Visos dienos Mokiniai ir jy | Vilniaus miesto | Mokinio vardas, Vilniaus Pailgintos
mokyklos tévai/globéjai/r | savivaldybés pavardé, gimimo data, Sofijos dienos grupés
dokumenty Gpintojai administracijos | klasé, gyvenamosios Kovalevskajos | dienynai —5 m.
apskaitos Svietimo vietos adresas, mokinio | progimnazija: , vadovaujantis
tikslu kultdiros ir tévy/globéjy/ripintojy direktorius, Lietuvos
sporto vardas, pavardé, paraSas, | raStinés vyriausiojo
departamento telefono numeris, vadovas, archyvaro 2011
direktoriaus elektroninis pastas, sekretorius, m. kovo 9 d.
patvirtintos visos dienos jsakymu Nr. V-
visos dienos mokyklos 100 patvirtinta
mokyklos grupés ,,Dél bendryjy
grupiy veiklos pedagogai, dokumenty
organizavimo klasés saugojimo
rekomendacijos, auklétojas ir terminy
Vilniaus miesto kiti rodykleés
savivaldybés progimnazijos | patvirtinimo®,
tarybos darbuotojai, Lietuvos
patvirtintas kuriems visos respublikos
sprendimas dél dienos Svietimo,
Vilniaus miesto mokyklos mokslo ir sporto
savivaldybés grupés ministro

ugdymo jstaigy

dokumenty
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visos dienos apskaita 2019 m.
mokyklos susijusi gruodzio 18 d.
tvarkos apraso informacija jsakymu
patvirtinimo, reikalinga jy Nr. V-1511
Vilniaus Sofijos darbo ,.Dél
Kovalevskajos funkcijoms ikimokyklinio,
progimnazijos atlikti priesmokyklinio
visos dienos , bendrojo
mokyklos ugdymo, kito
grupiy veiklos vaiky
organizavimo neformaliojo
tvarka, visos ugdymo
dienos Svietimo
mokyklos programas
grupés lankymo vykdanciy
sutartis, mokinio Svietimo jstaigy
tévy/globéjy/rip veiklos
intojy praSymas dokumenty
dél visos dienos saugojimo
mokyklos terminy
grupés lankymo rodyklés
patvirtinimo*
Plansetiniy Mokiniai ir jy | Panaudos Mokinio vardas, Vilniaus 10 m.
kompiuteriy ar | tévai/globéjai/r | sutartis pavardé, klasé, mokinio | Sofijos (pasibaigus
kity priemoniy | Gpintojai tévy/globéjy/ripintojy Kovalevskajos | sutarciai),
laikinam vardas, pavardg, progimnazija: vadovaujantis
naudojimui telefono numeris, el. Progimnazijos | Lietuvos
i8davimo pastas, asmens kodas, direktorius, vyriausiojo
tikslu gyvenamosios vietos rastinés archyvaro 2011
adresas, paraSas vadovas, IT m. kovo 9 d.
specialistas, jsakymu Nr. V-
pavaduotojas 100 patvirtinta

tikio reikalams
ir Kiti
progimnazijos
darbuotojai,
kuriems
plansetiniy
kompiuteriy
iSdavimu
susijusi
informacija
reikalinga jy
darbo
funkcijoms
atlikti

,Dél bendryjy
dokumenty
saugojimo
terminy
rodyklés
patvirtinimo®,
Lietuvos
respublikos
Svietimo,
mokslo ir sporto
ministro

2019 m.
gruodzio 18 d.
jsakymu

Nr. V-1511
,Dél
ikimokyklinio,
priesmokyklinio
, bendrojo
ugdymo, kito
vaiky
neformaliojo
ugdymo
Svietimo
programas
vykdanciy
Svietimo jstaigy
veiklos
dokumenty
saugojimo
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terminy
rodykleés
patvirtinimo*

PASTABA. Duomeny saugojimo terminas nurodo, kiek mety dokumentai su atitinkamais asmens
duomenimis saugomi Progimnazijos archyve.
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Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
mokiniy ir jy tévy /globéjy/rupintojy
asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo
taisykliy
Priedas Nr. 2

VILNIAUS SOFIJOS KOVALEVSKAJOS PROGIMNAZIJOS MOKINIO

IR JO TEVU/GLOBEJU/RUPINTOJU ASMENS DUOMENU TEIKIMO IR
ASMENS DUOMENU TVARKYMO SUSITARIMAS

20 m. d.
Vilnius

1. Susitarimo Salys:

Viena Salis:
Mokinio tévai/globé¢jai/riipintojai

(vardas, pavarde)

(vardas, pavarde)

Mokinys(-¢)

(vardas, pavardé, gimimo data) (klase)
Kita Salis:
Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazija (toliau — Progimnazija), atstovaujama direktorés
Galinos Kirilovos.

2. Susitarimo objektas.
Mokinio ir jo tévy/globéjy/riipintojy asmens duomeny teikimas, tvarkymas ir saugojimas.

3. Susitarimo turinys.

3.1. Mokinio tévai/globéjai/rtipintojai pareiskia, kad:

3.1.1. yra susipazing su Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos mokiniy ir jy
tevy/globéjy/riipintojy asmens duomeny tvarkymo taisyklémis (toliau - Taisyklés), patvirtintomis
Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos direktoriaus 2020 m. birzelio 16 d. jsakymu Nr. V-75
(Progimnazijos direktoriaus 2019 m. vasario 28 d. jsakymu Nr. V- 43/3 patvirtinty taisykliy redakcija)
(taisykleés viesai skelbiamos progimnazijos interneto svetaingje
http://www.sofijoskovalevskajosmokykla.lt);

3.1.2. mokinys ir jo tévai/globéjai/ripintojai sutinka teikti Progimnazijai savo asmens duomenis tikslais,
nurodytais Taisykliy 10-11.23 punktuose. Teikiamy asmens duomeny apimtys ir saugojimo terminai
nurodyti Taisykliy priede Nr. 1;

3.1.3. mokiniui ir jo tévams/globéjams/riipintojams yra zZinoma, kad jie turi teis¢ bet kuriuo metu atsaukti
savo sutikima, jeigu jo (jy) asmens duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio
sutikimu pagrjsto duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui.

3.2. Progimnazija jsipareigoja tvarkyti mokinio ir jo tévy/globéjy/ripintojy asmens duomenis teisétais
ir Taisyklése apibréZtais tikslais bei Taisyklése nurodytais terminais.

Susitarimo Saliy parasai:
Mokinio(-és) tévai/globéjai/rapintojai:

(vardas, pavardeé) (parasas)

(vardas, pavardeé) (parasas)

Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos direktoré

Galina Kirilova

(parasas)

Susitarimas saugomas mokinio asmens byloje.
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Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
mokiniy ir jy tévy/globéjy/riipintojy

asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo
taisykliy

Priedas Nr. 3

SUSITARIMAS DEL MOKINIO ASMENS DUOMENU TVARKYMO
BENDRUOMENES IR VISUOMENES INFORMAVIMO APIE
PROGIMNAZIJOS VEIKLA TIKSLU

20 m. d.
Vilnius
1. Susitarimo Salys:
Viena salis:
Mokinys(-¢)
(vardas, pavardé, gimimo data) (klasé)

Mokinio tévai/globéjai/riipintojai

(vardas, pavarde)

(vardas, pavarde)
Kita Salis:
Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazija (toliau - Progimnazija), atstovaujama direktorés
Galinos Kirilovos.

2. Susitarimo objektas.
Mokinio asmens duomeny tvarkymas bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Progimnazijos
veiklg tikslu.

3. Susitarimo turinys.

3.1. Mokinys ir jo tévai/globéjai/rlipintojai pareiskia, kad:

3.1.1. yra susipazing su Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos mokiniy ir jy
tevy/globéjy/ripintojy asmens duomeny tvarkymo taisyklémis (toliau — Taisyklés), patvirtintomis
Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos direktoriaus 2020 m. birzelio 16 d. jsakymu Nr. V-75
(progimnazijos direktoriaus 2019 m. vasario 28 d. jsakymu Nr. V-43/3 patvirtinty taisykliy redakcija)
(taisykleés viesai skelbiamos progimnazijos interneto svetaingje
http://lwww.sofijoskovalevskajosmokykla.lt/);

3.1.2. mokinys ir jo tévai/globéjai/ripintojai sutinka/nesutinka, kad:

3.1.2.1. mokinys biity fotografuojamas progimnazijoje ar uz jos riby vykstant renginiams, netradicinio
ugdymo pamokoms, iSvykoms, sporto varzyboms ir kitai ugdomajai veiklai.

(taip/ne)
3.1.2.2. mokinys biity fotografuojamas grupinei visy progimnazijos mokiniy ir mokytojy nuotraukai.

(taip/ne)
3.1.2.3. mokiniy grupés nuotraukos, padarytos progimnazijoje ar uz jos riby, biity skelbiamos

progimnazijos interneto svetainéje http://www.sofijoskovalevskajosmokykla.lt , nenurodant mokiniy
vardy ir pavardziy.

(taip/ne)


http://www.sofijoskovalevskajosmokykla.lt/
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3.1.2.4. mokiniy grupés nuotraukos, padarytos progimnazijoje ar uz jos riby, biity skelbiamos
progimnazijos leidiniuose (lankstinukuose, knygose, el. laikrastyje ir pan.)

(taip/ne)

3.1.2.5. mokinio kiirybiniai darbai (pieSiniai, rasiniai ir kt.) su mokinio vardu ir pavarde buty kabinami
mokyklos koridoriuose, ant stendy.

(taip/ne)

3.1.2.6. mokinio prizininko, uzémusio prizines vietas mokyklinése, Respublikinése, Tarptautinése
olimpiadose, padékos, diplomai su mokinio vardu ir pavarde biity kabinami mokyklos koridoriuose, ant
stendy, kabinetuose.

(taip/ne)
3.1.2.7. mokinys biity filmuojamas mokyklos §venciy, renginiy metu.
(taip/ne)

3.1.2.5. mokiniui ir jo tévams/glob¢jams/ripintojams yra zinoma, kad jie turi teis¢ bet kuriuo metu
atSaukti §j savo sutikimg. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny tvarkymo,
atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui.

3.2. Progimnazija jsipareigoja:

3.2.1. progimnazijos interneto svetaingje ir leidiniuose skelbti tik tas mokiniy nuotraukas ir filmuoti
vaizdo medziaga, kuri/ kurios nezemina jy asmens garbés ir orumo ir yra susijusios su mokinio veikla
progimnazijoje;

3.2.2. atsizvelgiant | mokinio ir/ar jo tévy/globéjy/riipintojy iSreiksta valia, paSalinti i§ progimnazijos
interneto svetainés nepageidautinas nuotraukas;

3.2.3. pasibaigus mokslo metams nuotraukas progimnazijos interneto svetaingje iStrinti ir perkelti j
iSoring elektroning laikmeng, kuri bity saugoma progimnazijos archyve ne ilgiau kaip 5 metus.
Progimnazijos leidiniai saugomi progimnazijos archyve neterminuotai.

Susitarimo $aliy parasai:

Mokinio(-és) tévai/globéjai/rapintojai:

(vardas, pavardeé) (parasas)

(vardas, pavardeé) (parasas)

Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos direktoré
Galina Kirilova (parasas)

Susitarimas saugomas mokinio asmens byloje.
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Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
mokiniy ir jy tévy/globéjy/riipintojy

asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo taisykliy
Priedas Nr. 4

Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
Direktorei Galinai Kirilovai

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(vardas, pavarde)

(pareigos)

1. Pripazjstu ir suprantu, kad dirbdamas (-a) Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijoje,
naudodamasis (-i) informacinémis komunikacinémis, mokymui/si skirtomis priemonémis bei Kkitais
Saltiniais, gausiu konfidencialios informacijos, susijusios su duomenimis bei Vilniaus Sofijos
Kovalevskajos progimnazijos darbuotojy, praktikanty, kandidaty j darbuotojus, mokiniy, mokiniy
tevy/globéjy/riipintojy, jy Seimos nariy ir kity asmeny duomenimis.

2. Patvirtinu, kad man yra zinomos 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB ir jo jgyvendinamyjy teisés akty, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, Vilniaus Sofijos Kovalevskajos
progimnazijos darbuotojy asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo taisykliy, Vilniaus Sofijos
Kovalevskajos progimnazijos mokiniy ir jy tévy/glob¢jy/rupintojy asmens duomeny tvarkymo ir
saugojimo taisykliy, pareigybés aprasymo, Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos vidiniy
dokumenty ir kity teisés akty nuostatos, reglamentuojancios asmens duomeny bei kity konfidencialiy
duomeny apsaugg bei tvarkyma.

3. Isipareigoju, kol t¢siasi mano ir Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos darbo santykiai ir
jiems pasibaigus arba mane nusalinus nuo pareigy:

3.1. saugoti asmens duomeny ir kity su darbo funkcijomis susisijusiy duomeny paslaptj;

3.2. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis ( programinémis, techninémis,
komunikacinémis ir kt.) susipaZinti su tvarkoma raSytine ir Zodine informacija ar elektroniniais
duomenimis nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

3.3. neperduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodziy, prisijungimy kody;

3.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésmg¢ asmens ar kity duomeny
saugumui;

3.5. tvarkyti asmens ir kitus duomenis tik teisétais tikslais ir tik tokia apimtimi, kuri baitina jiems tvarkyti
ir mano vykdomai funkcijai atlikti;

3.6. tvarkyti asmens ir kitus duomenis tiksliai, ir, jeigu reikia, juos nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti;
3.7. tvarkyti asmens ir kitus duomenis taip, kad duomeny subjekty tapatybe¢ biity galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, d¢l kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau Siuos
duomenis sunaikinti;

3.8. asmens ir kity duomeny nekopijuoti, nefotografuoti arba kitu biidu nedauginti, nedaryti jokiy
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pakeitimy ir nenaudoti asmeniniams tikslams arba savo Seimos, giminaiCiy arba treciyjy asmeny
interesais be aiSkaus iSankstinio rastiSko Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos direktoriaus
sutikimo;

3.9. saugoti man patikétus dokumentus, jy tarpe ir elektroninius, kuriuose yra asmens ir kiti

duomenys, tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti arba pasinaudoti;
3.10. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti asmens duomeny subjekto teisiy jgyvendinima;

3.11. laikytis visy Sio konfidencialumo jsipareigojimo 2 punkte nurodyty dokumenty reikalavimy,
susijusiy su asmens duomeny ir kity duomeny apsauga bei nustatyty kituose taikomuose Lietuvos
Respublikos ir Europos Sgjungos teisés aktuose;

4. Esu jspétas (-a), kad uz Sio jsipareigojimo bei §io jsipareigojimo 2 punkte nurodyty dokumenty
taisykliy nesilaikyma bei pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus,
teisés aktus arba pagal 2 punkte nurodytuose dokumentuose apraSytas taikomas nuobaudas.

(Vardas, pavardé) (Parasas)
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Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
mokiniy ir jy tévy/globéjy/riipintojy

asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo taisykliy
Priedas Nr. 5

(duomeny subjekto (fizinio asmens) vardas, pavardeé)

(Adresas)

(Telefono rysio numeris ar elektroninio pasto adresas (nurodoma duomeny subjektui pageidaujant)

(Adresato pavadinimas ir adresas)

PRASYMAS
SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaudamasis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
(toliau — BDAR) 15 straipsniu, pr a § a u:

1. Patvirtinti, ar

(duomeny valdytojo pavadinimas arba vardas, pavardeé)

tvarko mano asmens duomenis.

2. Teigiamo atsakymo atveju, pateikti:

2.1. Mano nurodyty asmens duomeny kopija?;

2.2. Sig informacija®:

1 Kokiais tikslais yra tvarkomi asmens duomenys;

"1 Kam buvo arba bus atskleisti asmens duomenys;

") Numatoma duomeny saugojimo laikotarpj. Jei nejmanoma nustatyti duomeny saugojimo
laikotarpio, nurodykite, kuo remiamasi (kokie kriterijai taikomi) jam nustatant;

[ Nurodykite, kokie yra asmens duomeny gavimo $altiniai®;

1 Ar esama automatizuoto sprendimy priémimo, jskaitant profiliavimg. Teigiamo
atsakymo atveju, nurodykite loginj jo pagrindima, taip pat tokio duomeny tvarkymo reikSme ir
numatomas pasekmes man;

! Jei pageidaujate, kad duomeny valdytojas patvirtinty tik kai kuriy Jiisy duomeny tvarkyma / netvarkyma, aiskiai jvardykite
banko saskaitos Nr. xxx, pavedimy kopijos nuo 2018 m. spalio 1 d. iki 2019 m. sausio 1 d.

2 Sj punktg i¥braukite, jei asmens duomeny kopijos nepageidaujate.

3 Reikiamg langelj pazyméKkite.

# Taikoma tik tuo atveju, kai asmens duomenys renkami ne i§ Jisy.
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] Jet asmens duomenys perduodami ] treCigja valstybe arba tarptautinei organizacijai,
nurodykite, kokiy su duomeny perdavimu susijusiy apsaugos priemoniy imtasi.

Noréciau, kad atsakytuméte ;] mano praSyma ir pateiktuméte prasoma informacija Siuo
budu:

(nurodykite adresq ir (ar) el. pasto adresg)

Tuo atveju, jei Jums truksta informacijos, susijusios su mano praSymu, ar vadovaujantis
BDAR 12 straipsnio 5 dalies ir (ar) 15 straipsnio 3 dalies nuostatomis, a$ turiu sumokéti Jiisy
administracines islaidas uz mano prasomy asmens duomeny kopijy ar kitos mano prasomos
informacijos pateikima, p r a § a u mane apie tai nedelsiant informuoti pirmiau nurodytu badu.

Pazymiu, kad BDAR 12 straipsnio 3 dalies nuostatos jpareigoja Jus atsakyti arba mane
informuoti apie termino pratesima per viena kalendorinj ménesi.

(Parasas) (Vardas, pavardé)
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Vilniaus Sofijos Kovalevskajos progimnazijos
mokiniy ir jy tévy/globéjy/riipintojy

asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo taisykliy
Priedas Nr. 6

(Duomeny subjekto vardas, pavardé®)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono rysio numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjui pageidaujant)

N Y I B O

2.

(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)®

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

Prasau jgyvendinti $ig (Sias) duomeny subjekto teise¢ (-€S):
(Tinkama langelj pazymékite kryzeliu):

Teis¢ gauti informacija apie duomeny tvarkyma

Teise¢ susipazinti su duomenimis

Teise reikalauti iStaisyti duomenis

Teise reikalauti iStrinti duomenis (,,teisé biiti pamir§tam*)
Teise¢ apriboti duomeny tvarkyma

Teise j duomeny perkeliamuma’

Teise nesutikti su duomeny tvarkymu®

Nurodykite, ko konkreciai prasSote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri leisty

tinkamai jgyvendinti Jusy teis¢ (-€S) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijq, nurodykite,
kokiy konkreciai duomeny (pavyzdziui, 2018 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko kopijq, jeigu norite
iStaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netiksliis; nurodykite dél
kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés j duomeny perkeliamumg
jgyvendinimo, prasome nurodyti, ar pageidaujate juos perkelti j savo jrenginj ar kitam duomeny
valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite kokiam):

® Gali biti prasoma nurodyti daugiau duomeny, siekiant nustatyti, ar duomeny subjekto duomenys yra tvarkomi).

6 Jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi biti pridedamas atstovo jgaliojimus patvirtinantis
dokumentas.

7 Si teisé gali bti jgyvendinama tik tais atvejais, kai Jisy asmens duomenys Inspekcijoje tvarkomi naujienlaiskiy siuntimo

tikslu.

8 Si teisé gali biti jgyvendinama tik tais atvejais, kai Jisy asmens duomenys Inspekcijoje tvarkomi naujienlaiskiy siuntimo
ir interneto svetainés www.ada.lt veikimo uztikrinimo tikslais.


http://www.ada.lt/
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PRIDEDAMA?:

el A

(Parasas) (Vardas, pavardé)

9 Jeigu pra$ymas yra siun¢iamas pastu, prie praSymo pridedama asmens tapatybe patvirtinanéio dokumento kopija, patvirtinta
notaro ar Kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny iStaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinan¢iy dokumenty kopijas; jeigu
jos siun¢iamos pastu, tuomet turi bliti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavardé, yra pasikeit¢, kartu pateikiamos dokumenty,
patvirtinanc¢iy Siy duomeny pasikeitima, kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés
akty nustatyta tvarka.



